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Die TeamDrive Professional App fir Computer bietet schnellen, sicheren, durchgéngig verschlisselten Speicher fir alle Ihre Dateien.
Auf lhre Dateien kdnnen Sie sicher lber die Betriebssysteme Windows, Mac OS X, Linux Desktop und Tablet-PC-Gerdte sowie mit der
TeamDrive Mobile App auf iOS und Android-Mobilgerdte zugreifen und synchronisieren lassen. Nachdem Sie TeamDrive installiert
haben, kdnnen Sie Datenrdume, hier folgende Spaces genannt, von Grund auf neu erstellen oder vorhandene Ordner mit nur drei
Mausklicks in Spaces konvertieren. lhre Dateien und Ordner verbleiben in [hrem Dateisystem und konnen wie gewohnt gedffnet
und bearbeitet werden. TeamDrive erledigt folgende Schritte automatisch:

erstellt verschlisselte Sicherungen der Gberwachten Space-Ordner und synchronisiert sie mit dem Hostserver.

synchronisiert alle (gemeinsam genutzten) Daten mit eingeladenen Space-Mitgliedern.

speichert alte Versionen bearbeiteter Dateien auf dem Server (Datei-Versionierung).

e verschlisselt und komprimiert lhre Dateien, bevor sie synchronisiert werden.

Sie kénnen sich mit lhrem Benutzernamen auf mehreren Gerédten bei TeamDrive anmelden, um lhre Dateien zu synchronisieren.

& TeamDrive
= Aktive Spaces (6) see
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TeamDrive ist fir Windows-, OS X-, Linux-, iOS- und Android-Gerate (Mobilgerate) verfiigbar und kann von unserer Website, dem
Apple App Store und dem Google Play Store heruntergeladen werden. Um TeamDrive auf lhrem Desktop oder Tablet-Computer zu
installieren, mussen die folgenden Mindestanforderungen erfillt sein. Sie bendtigen mindestens 250 MB freien Speicherplatz, eine
glltige E-Mail-Adresse und Internetzugang fur die Registrierung und Aktivierung. Die Gesamtmenge des verwendeten lokalen
Speicherplatzes hangt von der GréBe der erstellten und verbundenen Spaces ab. Der freie Speicherplatz sollte daher mindestens die
doppelte GroBe des gréBten Spaces aufweisen, da die Daten vor der Synchronisation lokal verschlisselt werden.

Windows Macintosh Linux Apple iOS Android
1 GHz Prozessor Intel Mac 64-Bit-System iOS 8 und héher Android 5 und
Windows 7 und héher OS X 10.14 und héher | GLibc 2.9 und héher héher

GLibc++ 3.4.11 und hoher

1 GB RAM 1 GB RAM 1 GB RAM
250 MB freier 250 MB freier 250 MB freier
Speicherplatz Speicherplatz Speicherplatz

Direct3D Beschleunigung

Wenn Sie weitere Fragen haben, finden Sie Antworten auf der TeamDrive-Website im FAQ-Bereich oder im TeamDrive-Forum.
Wenn bei der Installation oder Verwendung von TeamDrive Probleme auftreten, wenden Sie sich bitte an unser Support-Team.

Um TeamDrive zu installieren oder zu aktualisieren, laden Sie die Installationssoftware herunter und fihren Sie sie aus. Beenden Sie
TeamDrive, bevor Sie ein Update installieren.

Die folgenden Anweisungen und Informationen betreffen nur die Desktop- und Tablet-PC-Installationen, also die TeamDrive
Professional App. Die Funktionen fiir die TeamDrive Professional Mobile App sind weitestgehend identisch. Auf Besonderheiten der
Mobil-App wird im Kapitel 9 eingegangen.

Voraussetzung fir die Installation der TeamDrive Professional App, ist der vorherige Erwerb lber unseren Web-Shop
https://teamdrive.com/shop . Informationen zur Testinstallation finden Sie ebenfalls auf unserer Homepage https://teamdrive.com/.

Haben Sie bereits TeamDrive Professional Giber unsern Shop kauflich erworben, erhalten Sie folgende Hinweise zu einer
reibungslosen Installation der TeamDrive Professional App fir Ihren Rechner oder Laptop.

Die TeamDrive App fir Smartphones ist tiber die entsprechenden App-Stores (Android/Apple) erhaltlich.

2.3.1. Anweisungen zur Installation

2.3.1.1. App Download

Im Download-Bereich auf unserer Webseite sollte hnen automatisch der richtige Download fiir Ihr System (Windows, Apple, Linux)
angeboten werden. Uberpriifen Sie dies gern noch einmal. Klicken Sie nun auf den Download-Button.

Nachdem Sie die gewtinschte TeamDrive Professional App fur lhren Rechner herunterladen geladen haben, befindet sich der
Download auf lhrer Festplatte. Diesen finden Sie entweder im Download-Bereich Ihres Rechners oder tber Ihren Browser-
Download.
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2.3.1.2. Lokale Installation

Navigieren Sie nun zu der heruntergeladenen TeamDrive Datei (z.B.: Install-TeamDrive-5.XXX.XX_TMDR.exe). Zum Ausfiihren der
Installation sollten Sie Administrator-Rechte fir Inren Rechner besitzen, damit alle Komponenten korrekt installiert werden. Klicken
Sie nun bitte doppelt auf die Datei und die Installation startet.

In unseren Tutorials finden Sie weitere Informationen sowie eine ausfihrliche Anleitung dazu.

2.3.1.3. Optionen bei der Installation
Folgen Sie den Installationsanweisungen und akzeptieren Sie die Lizenzvereinbarung.

Wahrend der weiteren Installation bietet Ihnen TeamDrive drei Auswahl-Optionen an. In der Voreinstellung sind diese zur
Installation angehakt. Diese kdnnen Sie ohne weiteres so Ubernehmen. Hier nur ein Hinweis, was diese bewirken:

e Virtuelles Datei-System: erlaubt alternativ zur lokalen Dateiablage die Mdglichkeit ein virtuelles Dateisystem
einzurichten mit nur temporar lokal gespeicherten Daten

e Shell-Extensions: ermdglich die Nutzung von einem TeamDrive-Kontext-Meni in Threm
Datenverwaltungsprogramm (Datei-Explorer/Finder) und ermdglich schnelle Zugriffe von dort aus.

e TeamDrive in Autostart: Diese Option ist sehr hilfreich, v.a. bei geschlossener TeamDrive App. Dadurch wird die
Synchronisation in die Cloud aufrecht erhalten und Hinweise und Aktionen von Team-Mitgliedern werden
angezeigt

Gegebenenfalls wird nach der Installation ein Neustart des Rechners verlangt. Fiihren Sie diesen vor dem Arbeiten mit TeamDrive
Professional durch.
2.3.1.4. Registrieren

Da Sie TeamDrive bereits erworben haben, sollten Sie im TeamDrive-Kosmos mit einer E-Mail-Adresse und einem Passwort
registriert sein. Nutzen Sie diese Anmeldedaten fiir lhren ersten TeamDrive Login. Sollten Sie noch keine Anmeldedaten besitzen,
bietet Ihnen die TeamDrive Professional App bei der Erstanmeldung auch die Mdglichkeit an, sich hierliber zu registrieren.

2.3.1.5. TeamDrive nutzen

Sie kénnen nun TeamDrive sofort nutzen, Ordner zu TeamDrive Spaces machen oder Personen zu einem Team einladen. M&chten
Sie eine Anleitung zur Unterstiitzung? Dann schauen Sie sich unsere Video-Tutorials an. Fur die ersten Schritte empfehlen wir das
Tutorial ,TeamDrive — Erste Schritte”: https://youtu.be/CWenSBRxEJY

Sie sollten TeamDrive nicht zum Synchronisieren von Datenbanken verwenden. Eine Datenbank wird in der Regel in einer Datei
gespeichert, was bedeutet, dass TeamDrive die gesamte Datei jedes Mal Ubertragen muss, wenn ein Datensatz gedndert wird, was
zu einem erhohten Datenverkehr und Speicherverbrauch auf dem Server fihren wiirde.

Vermeiden Sie tief verschachtelte Verzeichnisstrukturen. Die betriebssystemspezifischen Einschrankungen fur Pfade und
Dateinamen flhren auch zu Einschrdnkungen fir TeamDrive-Benutzer.

Dateiname und Pfadldnge systemspezifische Einschrankungen:

Windows:

e Maximale Lange des gesamten Verzeichnispfads: 247 Zeichen
e Maximale Lange der Dateinamen: 259 Zeichen

Linux:

e Maximale Lange eines Pfadabschnitts: 255 Bytes

e Maximale Lange eines Dateinamens: 254 Bytes

Mac OS X:

e Maximale Lange eines Pfadabschnitts: 255 Bytes
e Maximale Lange eines Dateinamens: 255 Bytes
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Es ist besonders wichtig, sich der Einschrdnkungen des Dateinamens und der Pfadldnge bewusst zu sein, wenn Sie Spaces fiir Mitglieder
mit einem anderen Betriebssystem als Ihrem freigeben. Die Einhaltung der angegebenen Grenzwerte wird dazu beitragen, die plattform-
libergreifende Kompatibilitdt zu gewdhrleisten.

Die in Bytes angegebenen Ldngen basieren auf der Tatsache, dass Unicode in diesen Dateisystemen verwendet wird. Folglich hédngen die
maximalen Lédngen von den verwendeten Zeichen ab. Als grobe Richtlinie kann folgende Berechnung dienen:

- Ein Standard-Zeichen (a-z, A-Z) = 1 Byte - Ein erweitertes Zeichen (deutsche Umlaute etc.) = 2 Bytes
Vermeiden Sie es, alle Ihre Daten in einem einzigen Space zu speichern. Wenn Sie Ihre Spaces genauer granulieren, ist es einfacher

zu kontrollieren, wer Zugriff auf welche Daten hat. Dies reduziert auch die Notwendigkeit, Dateien wiederholt zu sortieren.

Wenn Sie Ihren Space auf einem anderen Laufwerk oder einer anderen Partition speichern missen, verschieben Sie den Space nicht
manuell auf ein anderes Laufwerk oder eine andere Partition. Es wird empfohlen, die TeamDrive-App zu verwenden, um den Pfad
eines Space in den Pfad eines anderen Laufwerks oder einer anderen Partition zu andern.

Verschieben Sie lhren Space nicht manuell Gber Partitions- oder Laufwerksgrenzen hinweg, da dies zum Verlust von TeamDrive-
Synchronisierungsdaten fuhren kann. Dadurch werden alle Meta-Informationen neu erstellt, und es ist dann nicht mehr moglich,

Dateidnderungen nachzuverfolgen.

Vermeiden Sie die Verwendung von Sonderzeichen in Dateinamen und Pfaden. Es kann sein, dass diese Zeichen nicht auf einer
anderen Plattform unterstitzt werden.
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Nachdem Sie TeamDrive erfolgreich installiert und gestartet haben, wéhlen Sie "Anmelden*, wenn Sie ein vorhandener Benutzer
sind, oder wahlen Sie "Jetzt registrieren”, um ein Konto zu erstellen. Um ein Konto zu erstellen, missen Sie einen gewiinschten
Benutzernamen und ein gewlinschtes Kennwort eingeben. Der Benutzername muss mindestens finf Zeichen lang sein und darf
keine Sonderzeichen oder Leerzeichen enthalten. Das Kennwort muss mindestens acht Zeichen lang sein und kann Sonderzeichen,

aber keine Leerzeichen enthalten.

Nachdem Sie Ihren Benutzernamen registriert haben, achten Sie bitte darauf, Ihr Konto Gber den Aktivierungslink zu aktivieren, der
an die E-Mail-Adresse gesendet wird, die Sie fir die Registrierung verwendet haben. Sobald Sie auf den Aktivierungslink geklickt
haben, bestatigen Sie in TeamDrive, dass Sie auf den Aktivierungslink geklickt haben, und melden Sie sich auf dem folgenden

Bildschirm an.

3.2.1. Gesten

In einigen Fallen werden Gesten benétigt, um zusatzliche Funktionen fiir einen Space, Ordner oder eine Datei anzuzeigen. Die
Gesten unterscheiden sich jedoch leicht auf Desktop- und Mobilgerédten. Zuséatzliche Funktionen werden auf Desktop-Geraten
angezeigt, sobald die Maus auf einen Space, einen Ordner oder eine Datei zeigt, wéhrend auf mobilen Geraten die Wischgeste
verwendet werden muss, um zusatzliche Funktionen anzuzeigen.

= Aktive Spaces (2) L] = Aktive Spaces (2)

Angezeigt:
Anzahl.

Angezeigt:
Anzahl:

@ Finances @
© ©

FmanCes

Fiona's Spaca Fiona's Space i - 4 5 )

Streichen Sie auf mobilen Geraten einen beliebigen Space, Ordner oder jede Datei von rechts nach links oder von links nach rechts,
um zusatzliche Optionen fir dieses Element anzuzeigen.

Active Spaces eoe = Active Spaces ese

Finances
F ), 4 2:15 PM

My Private Space

/23/14 2:14 PM

My Private Space

F

Vacation

@@@m

Vacation

3.2.2. Quickinfos

Tooltips sind fiir Desktop-Apps verfligbar. Bewegen Sie den Mauszeiger Uber die zuséatzlichen Funktionen, um die jeweiligen
Quickinfos anzuzeigen.

3.2.3. Kontextmenii fiir Windows Datei-Explorer und Apple Finder

Das Kontextmen (verfugbar fir OS X 10.14 und héher sowie fir Windows 10 und hdher) ermdglicht Ihnen den schnellen und
einfachen Zugriff auf TeamDrive-Funktionen direkt in Ihrem Dateisystem (Windows Datei-Explorer und Apple Finder). Verwenden
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Sie das Kontextmen(, um einen vorhandenen Ordner schnell in einen Space zu konvertieren, Mitglieder zu einem vorhandenen
Space einzuladen, eine Datei zu kommentieren, eine Datei zu veroffentlichen oder zu |6schen und vieles mehr.

Sobald das Kontextmen aktiviert wurde, kann auf das Kontextmenii mit der rechten Maustaste zugegriffen werden. Damit kdnnen
Sie entweder einen Nicht-TeamDrive-Ordner zu einem TeamDrive-Space konvertieren oder auf Unterordner oder eine Datei
zugreifen. Um das Kontextmenu zu aktivieren, missen Sie nach der Erstinstallation von TeamDrive unter Windows ihren Computer
neu starten.

[Ursprungsdatei]
GOffnen
An Schnellzugriff anheften

Anzeigen (Lister)
Zugriff gewéhren auf >

Ubertrage lokal gednderte Dateien jetzt
Zeige >
Offline verfigbar machen

Offline verfligbar entfernen

- - - - -]

Inbox erzeugen
Vorgéngerversionen wiederherstellen
In Bibliothek aufnehmen >

An "Start” anheften

Um das Kontextmeni zu aktivieren, missen Sie unter OS X zum ersten Mal die TeamDrive-Erweiterung ("Systemeinstellungen” >
"Extensions") aktivieren, wenn das Kontextmen(l nach Abschluss der Installation nicht automatisch aktiviert wird. Im Folgenden
finden Sie eine Liste der verfligbaren Kontextmentoptionen auf beiden Betriebssystemen, je nachdem, wo Sie mit der rechten
Maustaste klicken.

Nicht-TeamDrive-Ordnerebene TeamDrive-Space TeamDrive-Dateiebene
Konvertieren in Space Ubertrage lokal gednderte Dateien jetzt Zeige: Info
Mitglied einladen... Anzeigen: Dateiversionen
Zeige: Info Anzeigen: Dateiaktivitaten
Zeige: Space Aktivitaten
Zeige: Papierkorb Anzeigen: Kommentare
Offline verfligbar machen Kopiere Dateireferenz
Offline verfugbar entfernen Veroffentlichen

Aktuelle Version herunterladen
Sperre Datei
Lesen bestatigen

Offline verflgbar entfernen
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Auf der Desktop-App kann TeamDrive entweder im Hoch- oder Querformat angezeigt werden. Der Querformatmodus kann lber
Einstellungen > Erweiterte Einstellungen aktiviert werden. Dort kénnen Sie den Querformatmodus ein- oder ausschalten.

TeamDrive fur Mobiltelefone arbeitet im Hochformatmodus, TeamDrive fir Tablets im Querformat.

Starten Sie TeamDrive, ist im Querformat der Navigationsbereich in der Regel immer sichtbar. Dieser ist in
der Seitenleiste auf der linken Seite zu sehen (der schwarz dargestellte Abschnitt). Im Hochformat kann auf
den Navigationsbereich zugegriffen werden, indem Sie auf die drei Balken im oberen linken Teil des
Bildschirms klicken oder tippen.

Die folgenden Elemente sind im Navigationsbereich dargestellt:

o Benutzersymbol/Profilbild

o Nutzername

o Registrierungs-E-Mail-Adresse

o Schaltflache “Space erstellen” (weitere Informationen finden Sie im Abschnitt "Space erstellen”) A

o Aktive Spaces

o Inaktive Spaces l0aktve Spaces

o Letzte Dateien (empfangen) Letzte Dateien (empfangen)
o Einladungen Eijadungen

o Aktivitdaten »

o Adressbuch Aldvitaten ®
o Papierkorb Adressbuch

O

Standard-Hostservernutzung (TeamDrive) (ganz unten auf dem Bildschirm)

Wenn Sie auf das Benutzersymbol/Profilbild, den Benutzernamen oder die Registrierungs-E-Mail-Adresse klicken oder tippen,
gelangen Sie zur Benutzerprofilseite. Hier konnen Sie:

Ihr Profilbild bearbeiten.

Ihre Registrierungs-E-Mail-Adresse dndern/aktualisieren.
Ihre Telefonnummer(n) hinzufiigen.

Den aktuellen Lizenzschllssel und Lizenztyp sehen
Einen LizenzschlUssel festlegen (eingeben).

Ihr Passwort zurlicksetzen.

O O O O O O

In TeamDrive Professional werden Dateien, die in von TeamDrive Uberwachten Ordnern abgelegt werden, in die Cloud
synchronisiert. Diese von TeamDrive Professional iberwachten Ordner werden bei TeamDrive und in diesem Handbuch als
sogenannte ,Spaces” bezeichnet. Dadurch entsteht ein TeamDrive-spezifisches Unterscheidungsmerkmal zu klassischen Ordnern.
Ein Space ich also immer ein Ordner in lhrer Verzeichnisstruktur, der von TeamDrive Gberwacht wird. TeamDrive Daten verschlisselt
oder entschlusselt die Daten automatisch und synchronisiert die Daten mit der Cloud.

4.3.1. Erstellen von Spaces

Um einen Space zu erstellen, klicken Sie im Navigationsbereich auf "Space erstellen" Geben Sie dem Space einen Namen und
klicken oder tippen Sie auf "Space erstellen". Das wars! Sie kdnnen jetzt Daten in [hrem neu erstellten Space hochladen, indem Sie
Dateien und Ordner Uber das lokale Dateisystem in den Space-Ordner kopieren.

Um lhren Space anzuzeigen, navigieren Sie Uiber den Navigationsbereich zur Registerkarte "Aktive Spaces".
© 2023 TeamDrive Systems GmbH Seite 11 von 51



o
xa
TeamDrive Handbuch 5

Das Erstellen eines Spaces ladt automatisch alle aktiven TeamDrive-Installationen lhrer weiteren Geréte ein, falls vorhanden. Diesen
neu erstellten Space finden Sie dann auf den anderen Geraten jeweils in ,Inaktive Spaces”.
Dort kdnnen sie bei Bedarf aktiviert werden. 280

Space erstelien +

4.3.1.1. Auswahlen, wo ein Space gehostet werden soll (1)

Beim Erstellen eines Spaces kdnnen Sie auch auswahlen, wo ein Space gehostet werden soll.
Im Abschnitt "Server" (unterhalb des Eingabefelds "Name des Spaces") kdnnen Sie
auswahlen, auf welchem Server der Space gehostet werden soll.

Offne Space im virtuslien Dateisysten

4.3.1.1.1. Hinzufiigen eines Servers beim Erstellen eines Spaces

Um einen WebDAV-Server oder TeamDrive PersonalServer wahrend des Prozesses "Space
erstellen” zu importieren oder hinzuzufiigen, klicken Sie auf das '+' in der oberen rechten
Ecke des Bildschirms. Nachdem der Server hinzugefligt wurde, wahlen Sie den Server aus der
Liste "Server " aus und erstellen Sie lhren Space.

4.3.1.2. Erweiterte Optionen

Um eine Liste der erweiterten Optionen fir den Bereich anzuzeigen, den Sie erstellen m&chten, klicken Sie auf "Erweiterte
Optionen anzeigen".

4.3.1.2.1. Beitrittsvoreinstellung

Hier legen Sie fest, wie die eingeladenen Benutzer dem Space beitreten sollen. Dies wird als globale Einstellung auf dem Server
hinterlegt.

o "Anbieter Voreinstellung" ist die Standardeinstellung. Diese Einstellung bedeutet, dass der Space mithilfe der fir lhren
Plattformtyp verwendeten Standardeinstellungen verbunden wird. Wenn Sie ein Desktop-Gerat verwenden, das ein
herkdmmliches Windows-, Mac OS X- oder Linux-Betriebssystem verwendet, wird der Space mit der Einstellung "offline
verfiigbar" verbunden. Dies bedeutet, dass alle Space-Daten fir die Bearbeitung und Anzeige auf Ihrem lokalen Gerat
verfligbar sind, auch wenn keine Internetverbindung vorhanden ist. Wenn Sie ein mobiles iOS- oder Android-Gerat oder
den TeamDrive-Webclient verwenden, wird der Space mit der Einstellung "Nicht offline verfiigbar" verbunden. Dies
bedeutet, dass alle Space-Daten nicht zum Bearbeiten oder Anzeigen auf lokalen Geraten zur Verfligung stehen, es sei
denn, es liegt eine Internetverbindung vor. Die Offline-Verfligbarkeit eines Space kann jederzeit nach der Erstellung eines
Spaces gedndert werden.

o " Offline Verfiigbar " konfiguriert den Space, der mit der Einstellung "offline verfiigbar" verbunden werden soll. Dies
bedeutet, dass alle Space-Daten fir die Bearbeitung und Anzeige auf lokalen Gerdten verfligbar sind, auch wenn keine
Internetverbindung vorhanden ist.

o "Nicht offline verfiigbar" legt fest, dass der Space mit der Einstellung " Nicht offline verfigbar "verbunden werden soll.
Dies bedeutet, dass alle Space-Daten nicht verfligbar zum Bearbeiten oder Anzeigen auf dem lokalen Gerat sind, es sei
denn, es besteht eine Internetverbindung.

o "Virtuell" konfiguriert den Space, der mit dem virtuellen Dateisystem (VFS) bereitgestellt werden soll. VFS-Spaces werden
automatisch mit "Nicht offline verfiigbaren" verkniipft. Um einen Space mit dem VFS zu verbinden, ist eine professionelle
TeamDrive Lizenz erforderlich. Bei Benutzern ohne professionelle TeamDrive Lizenz wird beim Beitreten zu einem so
gekennzeichneten Space die Option ,Nicht Offline verfligbar” eingeschaltet. Dies ist darauf zurlickzufihren, dass der
Benutzer die Lizenzanforderungen fur die Verwendung der VFS-Funktion nicht erfiillt.

4.3.1.2.2. Webzugriff

Mit Browser Freigabe konnen Sie Giber einen Webbrowser sicher auf Ihre TeamDrive Spaces — —
zugreifen. Sie kénnen auf Ihre Spaces zugreifen, indem Sie sich mit Ihrem TeamDrive-
Benutzernamen und -Kennwort bei_https://webportal.teamdrive.net anmelden. Der
Webzugriff muss pro Space einzeln aktiviert werden. Wenn Sie Webzugriffsberechtigungen
fur einen Space konfigurieren, haben Sie die Moglichkeit, die Standardeinstellung fur den
Webzugriff Ihres TeamDrive-Dienstanbieters zu aktivieren, zu deaktivieren oder zu
verwenden. "Enabled" ermdglicht den Webzugriff fir den ausgewahlten Space.
"Deaktivieren" deaktiviert den Webzugriff fir den ausgewahlten Space. "Provider-
Standard" verwendet die Standardeinstellung fiir den Webzugriff des TeamDrive-
Dienstanbieters.

4.3.1.2.3. Aufbewahrungsfrist

Die "Aufbewahrungsfrist” gibt Ihnen die Mdglichkeit, eine Zeitraum festzulegen, in der die
Daten innerhalb des Space auf unseren Servern verbleiben, bevor sie dauerhaft geldscht
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werden kdnnen. Damit wird der Space GoBD-konform. Diese Frist kann ausschlieBlich beim Anlegen eines neuen Spaces definiert
werden. Weitere Hinweise finden Sie hier: https://teamdrive.com/gobd/

4.3.1.3. Konvertieren eines vorhandenen Ordners in einen Space (nur Desktop)

Um einen vorhandenen Ordner in einen Space zu konvertieren, klicken Sie auf dem Navigationsbereich auf "Space erstellen" auf die
Lupe, um nach dem vorhandenen Ordner zu suchen, und klicken Sie auf "Ordner auswahlen". Das wars! Ihr vorhandener Ordner
wurde jetzt in einen Space konvertiert. Sie kdnnen einen vorhandenen Ordner auch lber das Kontextmen( im Dateisystem in einen
Space konvertieren. Klicken Sie einfach mit der rechten Maustaste auf einen beliebigen Ordner, der noch nicht von TeamDrive
Uberwacht wird und wahlen Sie "In Space konvertieren" aus dem Kontextmeni aus. Ein vorhandener Ordner kann auch in einen
Space konvertiert werden, indem der Ordner direkt in den Abschnitt " Aktive Spaces" von TeamDrive gezogen wird.

Auf Windows-Computern ist es moglich, einen Space auf einem Netzwerklaufwerk zu erstellen oder zu speichern, indem Sie einen
UNC-Pfad eingeben, z. B. einen UNC-Pfad, z. B. \\dss\...\server\share\...’

4.3.2. Erstellen von Ordnern

Um einen Ordner in einem Space zu erstellen, klicken Sie auf das Symbol*eee" im oberen rechten Bereich des TeamDrive-Fensters,
und wéhlen Sie "Neuer Ordner". Benennen Sie anschlieBend den Ordner und wahlen Sie "Erstellen".

4.3.3. Hinzufiigen von Dateien zu lhrem Space

4.3.3.1. Hinzufiigen von Dateien auf Desktop- und Tablet-Computern

Es gibt zwei Methoden zum Hinzufiigen von Dateien zu einem TeamDrive-Space auf Desktop- und Tablet-Computern.

Methode 1

e Suchen und 6ffnen Sie in der TeamDrive-App den Space, dem Sie Dateien hinzufigen méchten. Ziehen Sie Dateien oder
Ordner direkt in der TeamDrive-App.

Methode 2

e Suchen und 6ffnen Sie im lokalen Dateisystem den Space, dem Sie Dateien hinzufiigen méchten.
e Legen Sie Dateien oder Ordner direkt in den lokalen TeamDrive-Space ab.

4.3.3.2. Hinzufiigen von Dateien auf mobilen Gerdten

Es gibt zwei Methoden zum Hinzufiigen von Dateien zu TeamDrive auf mobilen Geraten.

Methode 1

e Suchen Sie den Bereich, dem Sie Dateien hinzufigen mochten.
e Importieren Sie die Dateien direkt in den Space mit der Schaltflache "Importieren" am unteren Rand des Fensters.

Methode 2

e Erstellen Sie eine neue Datei mit einer externen Anwendung, und teilen Sie diese mit TeamDrive.
e TeamDrive wird automatisch gedffnet und benachrichtigt Sie, dass eine neue Datei vorhanden ist.

Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm, und laden Sie die Datei in einen Ihrer TeamDrive Spaces hoch.

4.3.3.3. Dateianzeigemodus

Dateien konnen entweder in einer Liste oder in einer Miniaturansicht angezeigt werden. Um die Ansicht in einem Space zu andern,
klicken Sie auf die Miniaturansicht oder das Listenansichtssymbol im oberen rechten Bereich des TeamDrive-Fensters. Die Listen-

und Miniaturansichtssymbole befinden sich neben dem Symbol*ess".

4.3.4. Teilen von Dateien (Einladen von Freunden, Familie und Kollegen)

Beim Freigeben von Dateien beachten Sie bitte Folgendes:

Suchen Sie den Space, den Sie freigeben mdchten.

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber den Space (Desktop) oder wischen Sie mit dem Space von rechts nach links (Mobil)
Klicken oder tippen Sie auf das Symbol "Einladen" ganz rechts.

Geben Sie den Benutzernamen oder die E-Mail-Adresse der Person ein, mit der Sie lhre Dateien teilen m&chten, und
klicken oder tippen Sie auf das Symbol '+, um den Benutzer zur Einladungsliste hinzuzuftgen.

5.  Bewegen Sie den Mauszeiger iber den hinzugefiigten Benutzernamen oder die hinzugefiigte E-Mail-Adresse
(Desktop) oder streichen Sie den hinzugeflgten Benutzernamen von rechts nach links (Mobil) und klicken oder tippen

Hwn =
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Sie auf das Schliisselsymbol, um Benutzerrechte zuzuweisen (eine Ubersicht tiber die verschiedenen Benutzerrechte
finden Sie weiter unten)
6. Klicken oder tippen Sie auf "Einladen".

Um eine Einladung zu schiitzen, wéhlen Sie "Nachricht und Schutz" aus, bevor Sie die Einladung senden, und aktivieren Sie "Kennwort-
schutz".

Jeambrive, X Einladen X Einladen
= Aktive Spaces
Speces 2 In Space: In Space:
Angezeigt Fiona's Space Fiona’s Space
Anzahl
Emal-Adresse@ + E-Mail Adresse +
@ Finances
Nachrichten und Schutz X Nachrichten und Schutz >
@ = = +
Atuelie Mitgieder Ausgewshite Mitglieder

@ Fiona. @ Email-Adresse@te: g

Aktuslle Mitglieder

@ Fiona.

Nicht-TeamDrive-Benutzer werden (iber E-Mails, die méglicherweise von béswilligen Dritten abgefangen werden kénnten, aufgefordert,
Spaces und TeamDrive beizutreten. Benutzern, die Einladungen senden, wird daher empfohlen, die E-Mail-Adressen von Nicht-Team-
Drive-Benutzern vor dem Senden von Einladungen zu bestdtigen. Dariiber hinaus ist die Funktion "Passwortschutz" eine praktikable
Option zum Verschliisseln von Einladungen. Die Verwendung eines Kennworts wird auch dazu beitragen, dass unbeabsichtigte Eingela-
dene, méglicherweise aufgrund falsch geschriebener Benutzernamen oder E-Mail-Adressen, einem Space beitreten.

Der eingeladene Benutzer erhilt eine Space-Einladungsbenachrichtigung per E-Mail und eine Space-Einladung innerhalb der Team-
Drive-App (sofern es sich um einen vorhandenen TeamDrive-Benutzer handelt). Space-Einladungen kénnen nur iiber die TeamDrive App
angenommen oder abgelehnt werden. In der Space-Einladungsbenachrichtigungs-E-Mail sind Links zum Herunterladen der TeamDrive-
Installationssoftware vorhanden, falls TeamDrive nicht bereits auf dem Computer des Empféngers installiert ist.

4.3.4.1. Freigeben von Dateien mit vorhandenen Space-Mitgliedern (Wiedereinladen vorhandener Space-
Mitglieder)

Als Alternative zu der oben beschriebenen Methode zum Einladen von Benutzern kdnnen bestehende Benutzer Gber die folgende
Methode eingeladen werden:

Suchen Sie den Space, den Sie freigeben mochten.

Bewegen Sie den Mauszeiger Uiber den Space (Desktop) oder wischen Sie von rechts nach links (Mobil).
Klicken oder tippen Sie auf 'i', um weitere Informationen Uber den Space anzuzeigen.

Klicken oder tippen Sie auf "Mitglieder".

Suchen Sie den Benutzernamen, den Sie erneut einladen méchten, und bewegen Sie den Mauszeiger liber den
Benutzernamen (Desktop) oder wischen Sie mit dem Benutzernamen von rechts nach links (Mobil).

5. Klicken oder tippen Sie auf das Symbol "Einladen" auf der linken Seite.

Hwn =

4.3.4.2. Andern der Rechte eines Benutzers und Entfernen eines Benutzers aus einem Space

Um die Rechte eines Benutzers in einem Space zu dndern, navigieren Sie zum Space, bewegen Sie den Mauszeiger Uiber den Space
(Desktop) oder streichen Sie den Space von rechts nach links (Mobil) und klicken oder tippen Sie auf das 'i', um die Informationen
des Space anzuzeigen.

Klicken oder tippen Sie auf die Schaltflache "Mitglieder", um die Liste der Mitglieder anzuzeigen, bewegen Sie den Mauszeiger lber

den Benutzernamen (Desktop) des Benutzers oder wischen Sie den Benutzernamen des Benutzers von rechts nach links (Mobil) und
klicken oder tippen Sie auf das Schliisselsymbol, um die Benutzerrechte zu &ndern.
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Um einen Benutzer zu 16schen, bewegen Sie den Mauszeiger lber den Benutzernamen (Desktop) des Benutzers, oder wischen Sie
den Benutzernamen des Benutzers von links nach rechts (Mobil) und tippen Sie auf " x", um den Benutzer aus dem Space zu

entfernen.

x Einladen

In Space:
Fiona's Space

Nachrichten und Schutz >

Aktuelle Mitglieder

x Einladen

In Space:
Fiona’s Space

Nachrichten und Sehutz >

Aktuelle Mitglieder
Elliot
oo 2 i

@
()
@ Fiona.
@

Yusef

4.3.4.3. Benutzerrechte

x Einladen

In Space:
Fiona's Spacs

Nachrichten und Schutz >

Aktuelle Mitglieder

Elliot

e

@ .
® s s
@Fma.
@ .

Yusef

Verwalter Superuser | Lesen/Schreiben | Lesen | Lesen (Anonym)
Berechtigungen
Zeigen Sie den Inhalt eines Spaces an. v v v v v
Andere Mitglieder im Space anzeigen v v v v
Veroffentlichen von Dateien v v v
Bearbeiten von Dateien v v v
Wiederherstellen von Dateien. v v v
Verschieben von Dateien in den Papierkorb v v v
Mitglieder in einen Space einladen/ausladen v v
Entfernen von Elementen aus einem Space v
Andern der Rechte eines Mitglieds innerhalb eines v
Space
Loschen eines Spaces vom Server v
Leeren Sie den Papierkorb (dauerhaft Papierkorbinhalte v
vom Server |6schen)

4.3.5. Einem Space beitreten (Annehmen von Einladungen)

Alle Einladungen, die von anderen Benutzern gesendet werden, werden im Abschnitt "Einladungen" angezeigt.

Um eine Einladung anzunehmen, bewegen Sie den Mauszeiger entweder Uber die Einladung (Desktop) oder streichen Sie die
Einladung von rechts nach links (Mobil) und wahlen Sie die Option ,Einladung annehmen. Um weitere Informationen lber die
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Einladung zu sehen, wéhlen Sie 'i". Um eine Einladung abzulehnen, klicken Sie auf das "x" (Desktop) oder streichen Sie die
Einladung von links nach rechts (Mobil) und wahlen Sie das 'x'.

TeamDrive

m

Einladungen (1)

@ Meetings % i

Aktive Spaces
Inaktive Spaces
Einladungen

Aitivititen

Adressbuch

Papierkorb

4.3.5.1. Beitreten von zuvor verbundenen oder zuvor erstellten Spaces

Wenn Sie sich nach einer Neuinstallation von TeamDrive als vorhandener Benutzer anmelden, ist es sehr wahrscheinlich, dass Sie
keine Spaces im Abschnitt "Aktive Spaces” finden. Um zuvor verbundene oder zuvor erstellte Spaces zu reaktivieren, gehen Sie
zum Abschnitt "Inaktive Spaces".

Zuvor beigetretene oder zuvor erstellte Spaces werden nur dann automatisch im Abschnitt "Inaktive Spaces" angezeigt, wenn die Funktion
Registrierungsserverschliissel-Repository aktiviert ist. Diese Funktion finden Sie unter Einstellungen > Backup > Sichern von Schliisseln
auf dem Server.

Alternativ konnen Sie sich auch von jeder vorhandenen TeamDrive-Installation aus zu lhren Spaces einladen, bei der Sie Zugriff auf
diese Spaces haben. Eine weitere Moglichkeit besteht darin, die Sicherungsschlissel aus einer friiheren TeamDrive-Installation zu
verwenden, um den Zugriff auf lhre Spaces zu importieren und wiederherzustellen.

Sicherungsschlissel kdnnen auch direkt aus der Schliisselverwaltung importiert werden, wenn diese Funktion aktiviert ist.
StandardmaBig ist diese Funktion aktiviert. Um Sicherungsschlissel zu importieren, navigieren Sie zu Einstellungen > Backup >
Schlissel importieren.

Bitte beachten Sie, dass durch das Andern Ihres Kennworts automatisch aus Sicherheitsgriinden alle Schliissel geléscht werden, die zu
diesem Zeitpunkt in lhrem Key Repository gespeichert sind. Wenn Sie lhr Kennwort vor dem Erstellen einer Neuinstallation dndern,
werden im Abschnitt "Inaktive Spaces" keine Spaces angezeigt. Sie kbnnen lhre Space-Schliissel auch nicht aus der Schliisselverwaltung

importieren, da sie gel6scht wurden.

Die Schliisselverwaltung wird im Abschnitt Einstellungen dieses Handbuchs beschrieben.
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4.3.5.2. Wiederherstellen eines Spaces

Wenn ein Space wiederhergestellt wird, werden die neuesten Versionen aller auf dem Server vorhandenen g i
Dateien heruntergeladen. In den meisten Fallen wird eine Sicherung des vorhandenen lokalen Space-
Ordners erstellt und im lokalen Dateisystem gespeichert. Die verwendete Namenskonvention ist
*Spacename_backup.

Um einen Space wiederherzustellen, bewegen Sie den Mauszeiger tiber den gewlinschten Space, oder
wischen Sie den gewiinschten Space von rechts nach links (Mobil) und wahlen Sie "i*, um die
Informationsseite vom Space anzuzeigen. Dort angekommen, scrollen Sie nach unten und wahlen Sie

"Wiederherstellen".

werden. Betreffende Dateien finden Sie im Ordner ,Spacename_backup”. Diese kénnen Sie bei Bedarf nach der
Wiederherstellung in den Space kopieren.

Bitte beachten Sie, dass alle ausstehenden Uploads zu Beginn des Wiederherstellungsprozesses abgebrochen =
[
[

4.3.5.3. "Erweitert...” Option beim Beitreten eines Spaces

Um die erweiterten Beitritts-Optionen aufzuflihren, klicken Sie auf eine Space-Einladung oder deaktivierten Space und wahlen Sie
"Erweitert...". Sie sehen dann die folgenden Optionen: "Dateien auf dem Server behalten”, Wahle einen Speicherort’, "Kopiere
Dateien aus dem Backup", "Vollstandige Wiederherstellung" (erst nach dem Anklicken oder Tippen auf einen inaktiven oder
deaktiviert Space) und "Alle Dateien herunterladen” (Mobil).
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Erweiterte Optionen:

jen 2 v en
Wahle einen Speicherort

Kopiere Dateien aus dem Backup
folistan g

4.3.5.3.1. Dateien auf dem Server beibehalten

Dateien werden nicht automatisch auf das lokale Geréat heruntergeladen. Alle Dateien verbleiben auf dem Server und werden nur
bei Bedarf aktualisiert. Dateien muissen manuell heruntergeladen werden, bevor sie gedffnet werden kdnnen. Sobald eine Datei
manuell heruntergeladen wurde, wird sie automatisch aktualisiert, sobald eine neue Version der Datei verfiigbar ist.

StandardmaBig treten Desktop-Apps Spaces mit der Option "Alle Dateien herunterladen" bei, wodurch alle Dateien in das lokale
Dateisystem heruntergeladen werden. Wenn Sie Kopien der Dateien nicht lokal speichern méchten, treten Sie bitte mit der Option
“Dateien auf dem Server behalten" bei. Fiir den Fall, dass Sie bereits einem Space beigetreten sind, ohne die Option " Dateien
auf dem Server behalten" zu verwenden, missen Sie einfach die "Offline-Verfiigbarkeit" fir diesen Space deaktivieren. Dies hat
den gleichen Effekt wie das Verbinden eines Space mit der Option " Dateien auf dem Server behalten".

4.3.5.3.2. Auswahlen von Space-Ort

Verwenden Sie diese Option, um den Speicherort fir einen Space auszuwéhlen. Dies ist z. B. nitzlich, wenn Sie den Space nicht im
Standard-Space-Ordner speichern mdchten.

4.3.5.3.3. Dateien aus Backup kopieren: Beitreten/Wiederherstellen eines Spaces, ohne alle Daten vom Server erneut
herunterladen und entschliisseln zu miissen (d. h. die Daten sind bereits lokal auf dem Computer vorhan-
den)

In vielen Féllen sind die Daten beim Verbinden eines Space bereits lokal auf lhrem Gerat, auf einem USB-Stick, auf einer externen
Festplatte usw. vorhanden. Mit dieser Option kopiert TeamDrive die Dateien in den Space und nur Abweichungen gegenliber dem
Stand in der Cloud werden synchronisiert.

Nachdem Sie diese Option ausgewdhlt haben, mussen Sie das lokale Dateisystem durchsuchen und den Pfad auswéhlen, in dem die
Space-Daten bereits vorhanden sind. TeamDrive vergleicht dann jede einzelne Datei im lokalen Verzeichnis mit den Dateien auf
dem Server. Wenn die lokale Version einer Datei mit der Version auf dem Server tGbereinstimmt, wird die lokale Version in das
Verzeichnis kopiert, in dem der Space, dem Sie beitreten, gespeichert wird. Wenn die lokale Version einer Datei nicht mit der
Version auf dem Server lbereinstimmt, wird die Version vom Server heruntergeladen.

4.3.5.3.4. Vollstindige Wiederherstellung

Wenn Sie einen Space vollstandig wiederherstellen, werden alle Ereignisse seit der Erstellung des Spaces synchronisiert. Der Space
wird nicht mithilfe eines Space-Snapshots verknipft. Diese Option ist nltzlich, wenn ein Snapshot unterbrochen ist und dem Space
daher nicht beigetreten werden kann, oder wenn Sie den gesamten Ereignisverlauf eines Spaces synchronisieren méchten, um sie in
Ihren Aktivitaten anzuzeigen.

4.3.5.3.5. Alle Dateien herunterladen (Mobile)

Diese Option ist im Allgemeinen die einzige "erweiterte" Beitritts-Option, wenn Sie eine Space-Einladung auf einem mobilen Gerét
annehmen. StandardmaBig wird bei mobilen Geraten automatisch die Option "Dateien auf dem Server behalten" verwendet.
Wenn Sie alle Daten jederzeit auf Ihrem Mobilgerédt verfligbar haben méchten, d.h. fur den Offline-Einsatz, treten Sie bitte mit der
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Option "Alle Dateien herunterladen” bei. Fiir den Fall, dass Sie bereits einem Space beigetreten sind, ohne die Option "alle
Dateien herunterladen” zu verwenden, miissen Sie einfach die Offline-Verfiigbarkeit fiir den Space aktivieren. Dies hat den

gleichen Effekt wie das Verbinden eines Space mit der Option "Alle Dateien herunterladen”.

4.3.6. Verschieben oder Umbenennen eines Spaces

4.3.6.1. Verschieben eines Spaces an einen anderen Speicherort (nur
Desktop- und Tabletcomputer)

Es gibt zwei sehr einfache Md&glichkeiten, einen Space zu bewegen. Eine Methode zum
Verschieben eines Space besteht darin, TeamDrive zu 6ffnen, "Aktive Spaces"” auszuwahlen,
den Mauszeiger Uber den Space zu bewegen, "Space Ort" auszuwdhlen und zu der Position
zu navigieren, an die Sie den Space verschieben mdchten. Der Space wird dann am neu
gewahlten Ort wiederhergestellt. Bitte beachten Sie, dass wahrend des
Wiederherstellungsprozesses alle ausstehenden Uploads abgebrochen werden.

Wenn Sie einen Space verschieben mdchten, ohne den Space wiederherstellen zu missen,
verwenden Sie bitte die folgende Methode.

Beenden Sie zunachst TeamDrive. Sobald TeamDrive nicht mehr ausgefiihrt wird,
verschieben Sie den Space-Ordner an den neu gewiinschten Speicherort, und starten Sie
TeamDrive.

Beim Starten erkennt TeamDrive, dass sich der Speicherort vom Space gedndert hat, und
zeigt ein farbiges Dreieck neben dem Space (in der TeamDrive-App) und den Text
"Spacepfad nicht gefunden" an. Sie missen den neuen Pfad fiir den Space festlegen. Um
den neuen Pfad des Spaces festzulegen, bewegen Sie den Mauszeiger tber den Space in

L4 Space Ort
Space Ort

/Users/brohmann/Spaces/Finances

Neuen Ort auswahlen

Offne Space im virtuellen Dateisystem C:ﬁl

TeamDrive, wahlen Sie "i", "Space Ort" und navigieren Sie zum neuen Speicherort des Spaces. Der Space wurde nun erfolgreich

verlegt und synchronisiert wie bisher.

4.3.6.2. Umbenennen eines Space

Es gibt zwei einfache Méglichkeiten, einen Space umzubenennen. Eine Mdglichkeit, einen
Space umzubenennen, besteht darin, TeamDrive zu 6ffnen, "Aktive Spaces” auszuwahlen,
den Mauszeiger Uber den Space (Desktop) zu bewegen oder den gewiinschten Space von
rechts nach links (Mobil) zu streichen, den Namen des Spaces auszuwahlen und den Space
umzubenennen. Danach wird der Space automatisch mit seinem neuen Namen
wiederhergestellt. Bitte beachten Sie, dass alle ausstehenden Uploads abgebrochen werden,
sobald die Space-Wiederherstellung gestartet wurde.

Wenn Sie einen Space umbenennen mochten, ohne den Space wiederherstellen zu mussen,
verwenden Sie bitte die folgende Methode (nur Desktop- und Tabletcomputer).

Beenden Sie zunachst TeamDrive. Sobald TeamDrive nicht mehr ausgefihrt wird, benennen
Sie den Space im lokalen Dateisystem um, und starten Sie TeamDrive.

Beim Starten erkennt TeamDrive, dass sich die Informationen von Space geéndert haben, und
zeigt ein farbiges Dreieck neben dem Space (in der TeamDrive-App) an. Sie missen den
neuen Pfad fur den Space festlegen. Um den neuen Pfad des Spaces festzulegen, bewegen Sie
den Mauszeiger Uber den Space, wahlen Sie "Space Ort" und navigieren Sie zum neuen
Space-Speicherort. Der Space wurde nun erfolgreich umbenannt und synchronisiert wie
bisher.
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Das Umbenennen eines Spaces ist nur eine lokale Anderung. Dadurch wird der Name des Spaces fiir Benutzer, die dem Space bereits
beigetreten sind, nicht gedndert. Wenn Benutzer auch den neuen Space-Namen haben sollen, laden Sie die Benutzer ein, oder laden Sie
sie unter dem neuen Namen des Space erneut in den Space ein.

4.3.7. Loschen von Spaces, Dateien oder Ordnern

Um Dateien, Ordner oder Spaces zu I6schen, bewegen Sie den Mauszeiger iber
den Space (Desktop) oder wischen Sie den Space von links nach rechts (Mobil)
und klicken oder tippen Sie auf das Papierkorbsymbol.

Beim Ldschen eines Space erhalten Sie die Optionen, um den Space lokal zu
I6schen, den Space vom Server zu I6schen (wenn Sie Uber Administratorrechte im
Space verfiigen) oder den Loschvorgang abzubrechen.

Beim Loschen einer Datei oder eines Ordners wird das Element in den Papierkorb
verschoben. Im Papierkorb selbst ist der Space als Referenz mit der geldschen
Datei abgebildet. Um Dateien und Ordner dauerhaft zu I6schen, muss der
Papierkorb als Ganzes oder per geléschtem Spaces geleert werden. Der Abschnitt
"Papierkorb" befindet sich im Navigationsbereich.

4.3.7.1. Verwalten des Papierkorbs eines Spaces

Jeder TeamDrive-Space hat seinen eigenen Papierkorb. Alle Dateien im Papierkorb verbleiben auf dem Server, bis der Papierkorb
geleert wird. Die Anzahl der Dateien, die sich derzeit im Papierkorb befinden, kann im Abschnitt "Informationen” unter der "GréBe
und Dateien" angezeigt werden. Unter "GréBe im Papierkorb" konnen Sie auch sehen, wie viel Speicher die geldschten Dateien
auf dem Server belegen.

Unter "Erweitert" (auch im Abschnitt Information) ist es auch moglich, den Papierkorb eines Space nach einer bestimmten Zeit

automatisch zu leeren. Die verfligbaren Optionen sind "nie","180 Tage","90 Tage","60 Tage","30 Tage","14 Tage" und"7 Tage ".

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt "Papierkorb”.

Unter "Aktive Spaces" werden alle derzeit aktiven Spaces angezeigt.

4.4.1. Space-Optionen

Wenn Sie den Mauszeiger Uber einen Space (Desktop) bewegen oder einen Space von rechts nach links oder von links nach rechts
(Mobil) streichen, werden die folgenden Optionen Uber unterschiedliche Icons angezeigt:

- - Fiona's Space -
Mitglieder einladen @ P m = 3 i
; Fiona's Space =
Information heute 16:16 - Fiona m - ‘ =
inas i ; Fiona's Space =
Offline-Verfligbarkeit @ P m i X
Kommentare Fiona's Space -
@ heute 16:16 - Fiona m ' ! 1
Space verlassen oder Fiona's Space - ) ;i 2
Iijschen heute 16:16 - Fiona ! “

Was bei Auswahl der Icons geschieht, wird im Folgenden beschreiben.

4.4.1.1. Mitglieder einladen

Geben Sie den Benutzernamen oder die E-Mail-Adresse eines Freundes, Familienmitglieds oder Kollegen ein, mit dem Sie lhre
Dateien teilen mochten. Klicken oder tippen Sie auf das Symbol '+', um den Benutzer zur Einladungsliste hinzuzufiigen. Bewegen
Sie den Mauszeiger tUber den hinzugeflgten Benutzernamen/E-Mail-Adresse (Desktop) oder wischen Sie auf dem hinzugefligten
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Benutzernamen/E-Mail-Adresse von rechts nach links, und wéhlen Sie das Schliisselsymbol aus, um dem Benutzer ein bestimmtes
Benutzerrecht zuzuweisen. Klicken oder tippen Sie anschlieBend auf “Einladen”, um den Benutzer einzuladen.

4.4.1.2. Information

Hier finden Sie alle relevanten Informationen zum ausgewahlten Space.

o  Wenn Sie auf den Namen des Space klicken, kdnnen Sie den Space umbenennen. Weitere Informationen zu diesem
Thema finden Sie im Abschnitt "Umbenennen eines Spaces".

o "Mitglieder" zeigt eine Liste vorhandener Space-Mitglieder an und ermdglicht es Ihnen, vorhandene Space-Mitglieder
erneut einzuladen und/oder die Space-Mitgliederrechte innerhalb des Spaces zu &ndern.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger UGber ein Space-Element (Desktop) bewegen oder ein Space-Element von rechts
nach links oder von links nach rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Information, Festlegen von
Berechtigungen, Erneut einladen und Entfernen angezeigt.

e Information

=  Mit "Berechtigungen"” kénnen Sie die Rechte des Benutzers innerhalb des Space anpassen.
Weitere Informationen zu Berechtigungen finden Sie im Abschnitt "Ubersicht iiber
Benutzerrechte".

= "E-Mail" zeigt die E-Mail-Adresse des Benutzers an.

»= "Telefon" zeigt die Biiro- oder Festnetztelefonnummer des Benutzers an.

=  "Mobile" zeigt die Mobiltelefonnummer des Benutzers an.

= "Aktivitaten" zeigt die Aktivitdten des Benutzers innerhalb des Space

= "Entfernen" entfernt den Benutzer aus dem Space.

¢ Festlegen von Berechtigungen

Mit dieser Option kdnnen Sie die Rechte des Benutzers innerhalb des Spaces anpassen. Weitere
Informationen zu Berechtigungen finden Sie im Abschnitt "Ubersicht iiber Benutzerrechte".

e Wieder einladen

Mit dieser Option kénnen Sie den Benutzer erneut zum Space einladen, auch wenn eine
Einladung bereits gesendet wurde oder der Benutzer dem Space bereits beigetreten ist.

e entfernen

Wahlen Sie diese Option aus, um den Benutzer aus dem Space zu entfernen. Zum Ausfiihren
dieser Aktion sind Administratorrechte im Space erforderlich.

o "Space Ort" zeigt den lokalen Pfad des Spaces an. Ein Space kann verschoben werden, indem der lokale Pfad geandert
wird. Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im Abschnitt "Verschieben eines Spaces an einen anderen

o "GroBe und Dateien" zeigt die GesamtgrofBe des Spaces auf dem Server, die GesamtgréBe des Spaces im lokalen
Dateisystem, die GesamtgroBe der geldschten Dateien des Spaces, die GesamtgroBe der Snapshots des Spaces, die
Gesamtzahl der Dateien im Spaces, die Gesamtzahl der Dateien auf dem lokalen Gerét, die Gesamtzahl der geldschten
Dateien und die Gesamtzahl der Snapshots.

o "Server" zeigt den Besitzer des Spaces, die ID-Nummer des Spaces, die Server-URL des Spaces, die Gesamtmenge des
Speichers auf dem Depot, auf dem der Space gehostet wird, und die Menge des bereits verwendeten Speichers (auf
dem Host-Depot). Wenn die Gefahr besteht, dass kein Speicher mehr auf dem Host-Depot vorhanden ist, verwenden
Sie die Schaltflache "Besitzer informieren”, um den Besitzer des Space zu benachrichtigen, dass sein Depot fast voll ist,
oder verwenden Sie die Schaltflache "Upgrade”, um mehr Speicher zu kaufen, wenn Sie der Besitzer des Depots sind.
Die Schaltflache "Speicherplatz aufraumen" |6scht alle unvollstandigen Blobs, d. h. nicht referenzierte Daten, die auf
den Server hochgeladen worden sind. Verwenden Sie diese Schaltflache, um Speicherplatz freizugeben.

o '"Lesebestdtigung” zeigt alle Dateien innerhalb des Space an, die von den Space-Mitgliedern angezeigt wurden, seit
die Lesebestatigungen aktiviert wurde. "Lesebestatigungen” werden pro Datei angezeigt, und jeder Benutzer, der die
Datei angezeigt hat, wird aufgelistet. Wenn Sie auf "Bestédtigungen lesen" klicken, werden die Optionen zum Anzeigen
oder Exportieren von Lesebestatigungen fur alle Dateien im Space angezeigt. Bitte beachten Sie, dass "Bestatigungen
lesen" zunachst nicht sichtbar ist. “Lesebestédtigungen” muss aktiviert sein, bevor diese Option sichtbar wird.
"Lesebestatigungen” kann aktiviert werden, indem Sie unter "Erweitert" diese Funktion aktivieren.
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o "Aktivitaten" zeigt den Synchronisierungsverlauf fiir den Space an. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt
"Aktivitaten". Wenn Sie auf "Aktivitdten" klicken, werden die Optionen zum Anzeigen oder Exportieren der
Aktivitaten des Spaces angezeigt. Nur Benutzer mit Administratorrechten im Space kdnnen Aktivitadten exportieren.

o "Erweitert" zeigt folgende Optionen an:
e Aktivieren oder deaktivieren Sie die Option "Scannen beim Start" fir den Space

e Wechseln zwischen automatischem und regelmaBigem Scannen ("Scannen und Uberwachen'-
regelméaBiges Scannen wird fiir Benutzer mit auf einem Netzlaufwerk gehosteten Space dringend
empfohlen)

e "Scanintervall" festlegen (periodisches Scannen muss zuerst aktiviert sein, um das Scanintervall zu
bearbeiten)

e Konfigurieren Sie die "Dateien im Papierkorb nach..." Einstellung
e Legen Sie eine "Maximale Anzahl” von Versionen fest, die auf dem Server gespeichert werden.
e Konfigurieren Sie die "Browser Freigabe" Einstellungen fiir den Space:

= Anbieter Voreinstellung — Webzugriff-Einstellungen fiir den Space basieren auf der
Standardeinstellung fir den Webzugriff von TeamDrive-Dienstanbietern.

= Aktiviert — Webzugriff fir diesen Space ist aktiviert

» Deaktiviert — Der Webzugriff fir diesen Space ist deaktiviert

e "Server-Snapshots" anzeigen und konfigurieren, sowie Server-Snapshots verwenden, um den Speicherplatz
auf einen friiheren Zeitpunkt zurtickzusetzen

e Verwenden Sie "Lesebestdtigung”, um das maximale Alter von "Lesebestdtigungen” zu
aktivieren/deaktivieren und zu konfigurieren

e ‘iibertrage lokal geinderte Dateien jetzt" (iberpriift den Space auf lokale Anderungen und fiigt sie der
Warteschlange hinzu, die mit dem Server synchronisiert werden soll.

o " Offline verfiigbar" schaltet die Offline-Verfiigbarkeit des Space ein oder aus. Weitere Informationen zur
Offlineverflgbarkeit fir Spaces finden Sie im Unterabschnitt "Offline-Verfiigbarkeit".

o "Deaktivieren" deaktiviert den Space. Ein deaktivierter Space ist weiterhin im lokalen Dateisystem sichtbar (wenn die
Dateien bereits vorhanden waren, bevor der Space deaktiviert wurde), jedoch wird der Space nicht mehr synchronisiert.

o "Loschen" |6scht einen Space entweder lokal oder vom Server (es sind Administratorrechte in einem Space erforderlich,
um einen Space vom Server zu |8schen).

o "Wiederherstellen" |adt eine neue Kopie des Spaces vom Server herunter. Der vorhandene Space wird in
"*SpaceName*_backup” umbenannt. Nachdem die Wiederherstellung abgeschlossen ist, kann der Ordner 'backup’
geldscht werden. Erweiterte "Beitritts-Modi" kdnnen verwendet werden, wenn ein Space wiederhergestellt wird.
Weitere Informationen zu den erweiterten Beitritss-Modi finden Sie im Abschnitt "Space beitreten: “Erweitert..."
Optionen beim Beitreten eines Spaces".

Verwenden Sie diese Schaltflache, um die Offlineverfiigbarkeit eines Space zu aktivieren oder zu deaktivieren.

Wenn die Offlineverfligbarkeit eines Spaces deaktiviert ist, wird der Speicherplatz nicht mehr automatisch mit dem lokalen
Dateisystem synchronisiert. Die Dateien sind jedoch weiterhin in der TeamDrive-App sichtbar und missen einzeln heruntergeladen
werden, indem Sie darauf klicken oder tippen. Wenn die Offlineverfiigbarkeit eines Spaces aktiviert ist, werden alle Anderungen im
Space, einschlieBlich neuer hinzugefugter Dateien, automatisch heruntergeladen und als "Offline verfiigbar" markiert, sobald eine
Internetverbindung vorhanden ist.

Verwenden Sie diese Schaltflaiche, um Kommentare zu einem Space zu hinterlegen. Nachdem Sie einen Kommentar in einem Space
hinterlegt haben, bewegen Sie den Mauszeiger Uber den Kommentar (Desktop) oder wischen Sie den Kommentar von rechts nach
links, und wahlen Sie das Umschlagsymbol aus, um den Kommentar per E-Mail an andere Space-Mitglieder zu senden.

Mit der TeamDrive Kommentarfunktion kdnnen Sie einfach kleine Workflows organisieren. Kommentare kénnen an Dateien und
Spaces angehangt werden. Neben der Darstellung in TeamDrive kdnnen die Kommentare auch an Team-Mitglieder per E-Mail
weitergeleitet werden. Durch die neue Benachrichtigungsfunktion kénnen Kommentare auch als Pop-up dargestellt werden.Sie
behalten immer den Uberblick und kénnen zeitsparend arbeiten.
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Senden an >

4.4.1.5. Space verlassen oder lI6schen

Mit dieser Option kénnen Sie einen Space vom Server |8schen (nur Benutzer mit Administratorrechten kdnnen diesen Space vom
Server 16schen) oder einen Space verlassen (einen Space aus der TeamDrive-App I6schen, aber eine lokale Kopie im Dateisystem
beibehalten)*.

*Es ist nur méglich, einen Space im lokalen Dateisystem auf Desktop- und Tablet-Computern beizubehalten.

4.4.2. Ordnerebene

Wenn Sie mit dem Mauszeiger tber einen Ordner (Desktop) bewegen oder einen Ordner von rechts nach links oder von links nach
rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Offline-Verfiigbarkeit, Verschieben/Kopieren/Offnen/Teilen, Information und In den
Papierkorb verschieben angezeigt:

4.4.2.1. Offline-Verfiigbarkeit
Verwenden Sie diese Schaltflache, um die Offlineverfligbarkeit eines einzelnen Ordners zu aktivieren oder zu deaktivieren.
Auch wenn die Offlineverfligbarkeit eines Space aktiviert ist, kann die Offlineverfiigbarkeit fur einzelne Ordner innerhalb des Space
weiterhin deaktiviert werden. Wenn diese Option deaktiviert ist, ist jedoch nur die Offlineverfiigbarkeit des aktuellen Ordnerstatus
deaktiviert. Wenn dem Ordner neue Dateien hinzugefligt werden, wird die Offlineverflgbarkeit fiir die neuen Dateien aktiviert, da
die TeamDrive-App zundchst die Offlineverfigbarkeitseinstellung des Spaces Uberpruft und bestatigt.

4.4.2.2. Verschieben/Kopieren/éffnen/TeiIen

e "Verschieben in den Ordner" ermdglicht es lhnen, einen Ordner an eine beliebige Stelle innerhalb eines Space zu
verschieben. Es ist nicht mdglich, einen Ordner in einen anderen Space zu verschieben.

e "Show in File System"(nur Desktop- und Tablet-Computer) zeigt den Ordner im lokalen Dateisystem an.

4.4.2.3. Information

Hier finden Sie alle relevanten Informationen zum ausgewdhlten Ordner.

e  Wenn Sie auf den Namen des Ordners klicken, konnen Sie den Ordner umbenennen.
e "Space" zeigt den Namen des Space an, in dem sich der Ordner befindet.

o "GroBe" zeigt die GroBe des Ordners an.

e '"Dateien" zeigt die Anzahl der Dateien im Ordner an.

e " Offline verfiigbar" schaltet die Offlineverfligbarkeit des Ordners ein oder aus. Weitere Informationen zur
Offlineverfligbarkeit eines Ordners finden Sie im Unterabschnitt "Offline-Verfiigbarkeit".

e "Loschen" verschiebt einen Ordner in den Papierkorb des Space. Jeder Space hat seinen eigenen Papierkorb. Alle
geldschten Dateien verbleiben im Papierkorb, bis der Papierkorb von einem Space-Mitglied mit
Administratorrechten geleert wird.

4.4.2.4. In den Papierkorb verschieben

Verwenden Sie diese Option, um einen Ordner in den Papierkorb eines Spaces zu verschieben. Jeder Space hat seinen eigenen
Papierkorb. Alle geléschten Dateien verbleiben im Papierkorb, bis der Papierkorb von einem Space-Mitglied mit
Administratorrechten geleert wird.
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4.4.3. Dateiebene

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber eine Datei (Desktop) bewegen oder eine Datei von rechts nach links oder von links nach rechts
(Mobil) streichen, werden die Optionen Offline-Verfligbarkeit, Verschieben/Kopieren/Offnen/Teilen, Information, Kommentare und
In den Papierkorb verschieben angezeigt:

4.4.3.1. Offline verfiigbar
Verwenden Sie diese Schaltflache, um die Offlineverfligbarkeit einer einzelnen Datei zu aktivieren oder zu deaktivieren.
Wenn die Offlineverfligbarkeit einer Datei deaktiviert ist, wird die Datei nicht mehr automatisch mit dem lokalen Dateisystem
synchronisiert. Die Datei ist jedoch weiterhin in der TeamDrive-App sichtbar und muss manuell heruntergeladen werden. Wenn die
Offlineverfiigbarkeit einer Datei aktiviert ist, werden alle Anderungen an der Datei automatisch heruntergeladen, sobald eine
Internetverbindung vorhanden ist.

4.4.3.2. Verschieben/Kopieren/Offnen/Teilen

e "Verschieben in den Ordner" ermdglicht es lhnen, eine Datei an eine beliebige Stelle innerhalb eines Space zu
verschieben. Es ist nicht méglich, eine Datei in einen anderen Space zu verschieben.

¢ "In Space oder Ordner kopieren" ermdglicht es lhnen, eine Datei in einen beliebigen aktiven Space oder Ordner
zu kopieren.

e "Show in File System" (nur Desktop- und Tablet-Computer) zeigt die Datei im lokalen Dateisystem an.

e "An Email anhdngen" (nur mobile Gerdte) ermdglicht es lhnen, eine Datei an Ihren Standard-E-Mail-Client
anzuhangen.

e "An Drucker senden" (nur mobile Gerate) ermdglicht es Ihnen, eine Datei direkt von lhrem Geréat aus zu drucken.
Nachdem Sie diese Option ausgewdhlt haben, wird das Fenster "Druckeroptionen” angezeigt. Hier kénnen Sie den
Drucker und die Anzahl der Kopien auswahlen.

o "Offnen mit.../Offnen in..." ermoglicht es lhnen, auszuwéahlen, welche externe Anwendung Sie verwenden
mochten, um die Datei zu 6ffnen.

e "Sichere ins Photo Album"(nur mobile Gerate) speichert kompatible Bild- und Videodateien im Fotoalbum Ihres
Gerats.
4.4.3.3. Information

Hier finden Sie alle relevanten Informationen zur ausgewédhlten Datei.

o Wenn Sie auf den Namen der Datei klicken, kdnnen Sie die Datei umbenennen.
o "Space" zeigt den Namen des Space an, in dem sich die Datei befindet.
o "GroBe" zeigt die GroBe der Datei an.
o "Versionen" zeigt die Anzahl der Versionen an, die die Datei hat.
e Dateiversionen

TeamDrive verwendet ein Dateiversionssystem, das neue Versionen einer Datei erstellt, anstatt die urspriingliche
Datei zu Uberschreiben. Als Standardeinstellung werden alle Dateiversionen auf dem Server gespeichert. Einzelne
Versionen kdnnen jedoch manuell geldscht werden. Die Dateiversionierung wird pro Space verwaltet. Dies
bedeutet, dass die Anzahl der Versionen einer Datei, die auf dem Server gespeichert werden soll, von den
Versionseinstellungen des Space abhéngt, in dem sich die Datei befindet.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber eine Dateiversion (Desktop) bewegen oder eine Dateiversion von rechts nach
links oder von links nach rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Offline-Verflig-barkeit einschalten,
Offnen/Teilen, Veroffentlichen, Zur aktuellen Version machen und Auf dem Server l6schen angezeigt:

= Offline-Verflugbarkeit einschalten

Die Offlineverflugbarkeit einer Dateiversion kann hier aktiviert oder deaktiviert werden.
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= Offnen/Teilen

Fi

Offnen Sie eine alte Dateiversion.

Spaces Invitations Activities

= Veroffentlichen

Verdffentlichen Sie eine bestimmte Dateiversion. Legen [’ﬁ
Sie ein Ablaufdatum fur den veroffentlichten Link fest
und/oder verwenden Sie den Kennwortschutz. Das Excel_01.xIs

9.5 KB - today 9:44 AM - Fionz

Hinzufligen eines Kennworts erhoht die Sicherheit fiir die Ve

verdffentlichte Datei zusatzlich und wird daher empfohlen.
Expires 9/11/2015 >

= Zur aktuellen Version machen

Password Notset >

Macht die ausgewahlte Version zur aktuellen Version. _
Publish

=  Auf dem Server l6schen
Loscht die ausgewahlte Version dauerhaft vom Server.

o "Aktivitaten" zeigt den Synchronisierungsverlauf fir die Datei an. Weitere
Informationen finden Sie im Abschnitt "Aktivitaten".

o "Offline verfiigbar " schaltet die Offlineverfiigbarkeit der Datei ein oder aus. Weitere Informationen zur
Offlineverfligbarkeit einer Datei finden Sie im Unterabschnitt "Offline-Verfiigbarkeit".

o "Loschen" verschiebt einen Ordner in den Papierkorb des Spaces. Jeder Space hat seinen eigenen Papierkorb. Alle
geldschten Dateien verbleiben im Papierkorb, bis der Papierkorb von einem Benutzer mit Administratorrechten im
angegebenen Space geleert wird.

o "Veroffentlichen" veroffentlicht eine direkte URL zu dieser Datei. Dies kann verwendet werden, um eine Datei
beispielsweise fiir Nicht-TeamDrive-Benutzer freizugeben.

o " Veroffentlichen widerrufen" entfernt die zuvor veroffentlichte URL der Datei.

o " URL teilen" kopiert die veréffentlichte URL der Datei in die Zwischenablage.

4.4.3.4. Kommentare

Ein Kommentar fir eine Datei kann hier hinterlassen werden. Nachdem Sie einen Kommentar zu einer Datei hinterlassen haben,
bewegen Sie den Mauszeiger Uiber den Kommentar (Desktop) oder streichen Sie den Kommentar von rechts nach links, und wéhlen
Sie das Umschlagsymbol aus, um den Kommentar per E-Mail an andere Space-Mitglieder zu senden.

4.4.3.5. In den Papierkorb verschieben

Verwenden Sie diese Option, um eine Datei in den Papierkorb des Space zu verschieben. Jeder Space hat seinen eigenen
Papierkorb. Alle geldschten Dateien verbleiben im Papierkorb, bis der Papierkorb von einem Benutzer mit Administratorrechten im
angegebenen Space geleert wird.

Auf der Registerkarte "Inaktive Spaces" werden alle deaktivierten und importierten Spaces angezeigt.

Inaktive Spaces sind Spaces, deren Synchronisierung deaktiviert wurde.Deaktivierte Spaces erscheinen im lokalen Dateisystem
(wenn die Dateien bereits vorhanden waren) und die Navigation in einem deaktivierten Space ist weiterhin mdglich, jedoch wird der
Space nicht mehr mit dem Server synchronisiert. Dadurch werden deaktivierte Spaces erst nach der Reaktivierung des Spaces lokal
aktualisiert.

Importierte oder deaktivierte Spaces werden beide unter dem Abschnitt “Inaktive Spaces" angezeigt. Wenn deaktivierte und
importierte Spaces gleichzeitig in der Liste angezeigt werden, werden die deaktivierten Spaces oben in der Liste angezeigt und
durch einen kleinen Abstand von den importierten Spaces getrennt. Die importierten Spaces werden auch "farblos" sein, d.h. sie
haben einen hellgrauen Ton.

4.5.1. Space-Ebene

Wenn Sie den Mauszeiger Uiber einen deaktivierten Space (Desktop) bewegen oder einen deaktivierten Space von rechts nach links
oder von links nach rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Information, Kommentare und Verlassen/L6schen des Spaces
angezeigt:
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Hier finden Sie alle relevanten Informationen zur den deaktivierten Spaces.

o "Mitglieder" zeigt eine Liste der vorhandenen Space Mitglieder zum Zeitpunkt der Deaktivierung des Space an.
o "Space Ort" zeigt den lokalen Pfad des Spaces an.

o "GroBe und Dateien” zeigt die GesamtgroBe des Space auf dem Server, die GesamtgréBe des Space im lokalen
Dateisystem, die GesamtgroBe der geldschten Dateien des Spaces, die GesamtgroBe der Space-Snapshots, die
Gesamtzahl der Dateien im Space (auf dem Server) an, die Gesamtzahl der Space-Dateien auf dem lokalen Gerét, die
Gesamtzahl der geldschten Dateien und die Gesamtzahl der Snapshots

o "Server' zeigt den Besitzer des Spaces, die ID-Nummer des Space, die Server-URL des Spaces, die Gesamtmenge des
Speichers auf dem Depot, auf dem der Space gehostet wird, und die Menge des bereits verwendeten Speichers (auf
dem Host-Depot).

o "Lesebestdtigung": Zeigt alle Dateien innerhalb des Space an, die von einzelnen Space-Mitgliedern angesehen
wurden, seitdem die Lesebestatigungen aktiviert wurde.Die "Lesebestdtigungen” werden pro Datei angezeigt, und
jeder Benutzer, der die Datei angezeigt hat, wird aufgelistet. Wenn Sie auf "Lesebestatigungen” klicken, werden die
Optionen zum Anzeigen oder Exportieren von Lesebestatigungen fir alle Dateien im Space angezeigt. Bitte beachten
Sie, dass "Lesebestédtigungen” zunachst nicht sichtbar sind. “Lesebestatigungen” muss aktiviert sein, bevor diese
Option sichtbar wird. "Lesebestédtigungen” kann im Abschnitt "Erweitert" aktiviert werden.

o "Aktivitaten" zeigt den Synchronisierungsverlauf fiir den Space an. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt
"Aktivitaten". Wenn Sie auf "Aktivitaten" klicken, werden die Optionen zum Anzeigen oder Exportieren der
Aktivitdten des Spaces angezeigt. Nur Benutzer mit Administratorrechten im Space kdnnen Aktivitaten exportieren.

o "Erweitert" zeigt folgende Optionen an:
e Aktivieren oder deaktivieren Sie die Option "Scannen nach einem Neustart" fiir den Space
e "Scannen und Beobachten"
e "Scanintervall" -Einstellung anzeigen
e '"Losche Dateien im Papierkorb nach..."
¢ "Max Anzahl Versionen auf dem Server "
e " Browser-Freigabe" Hier legen Sie fest, ob der Space in einem Browser getffnet werden kann:

=  Anbieter Voreinstellung— Webzugriff-Einstellungen fir den Space basieren auf der
Standardeinstellung fir den Webzugriff von TeamDrive-Dienstanbietern.

= Aktiviert — Webzugriff fir diesen Space ist aktiviert

» Deaktiviert — Der Webzugriff fir diesen Space ist deaktiviert

e "Server Snapshots"

e Verwenden Sie "Lesebestatigungen”, um das maximale Alter von "Lesebestatigungen” zu
aktivieren/deaktivieren und zu konfigurieren

o " Offline verfiigbar " zeigt die aktuelle Offlineverfiigbarkeitseinstellung des Space an.

o "Activate" reaktiviert den Space. Durch aktivieren eines Space wird die Synchronisierung fir diesen Space erneut
aktiviert.

o "Loschen" |6scht einen Space entweder lokal oder vom Server.

o "Restore" |adt eine neue Kopie des Space vom Server herunter. Der vorhandene Space wird in *SpaceName*_backup’
umbenannt. Nachdem die Wiederherstellung abgeschlossen ist, kann der Ordner '_backup' geldscht werden.
Erweiterte "Beitritts-Modi" kénnen verwendet werden, wenn ein Spaces wiederhergestellt wird. Weitere Informationen
zu ' Beitritts-Modi' finden Sie im Abschnitt "Space Beitritts-Modi:_"Erweitert..." Optionen beim Verbinden eines

Spaces".

Alle Kommentare, die vor der Deaktivierung des Space auf dem Space hinterlassen wurden, kdnnen hier eingesehen werden. Neue
Kommentare werden jedoch nicht angezeigt, solange sich der Space im Zustand "deaktiviert" befindet.
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4.5.1.3. Space verlassen oder l6schen

Mit dieser Option kdnnen Sie den Space vom Server |6schen (nur Benutzer mit Administratorrechten in einem Space kénnen einen
Space vom Server |6schen) oder den Space verlassen (den Space aus der TeamDrive-App I6schen, aber die lokale Kopie im
Dateisystem beibehalten)*.

*Es ist nur méglich, den Space im lokalen Dateisystem auf Desktop- und Tablet-Computern beizubehalten. In der TeamDrive-App ist es
immer noch méglich, in einem Space zu navigieren, nachdem der Space deaktiviert wurde. Es ist jedoch nicht mdglich, Dateien im Space
((iber die TeamDrive-Abo) zu l6schen. Da die Synchronisierung des Spaces deaktiviert ist, kbnnen die Informationen, dass eine Datei oder
ein Ordner geldscht werden soll, nicht an den Hostserver gesendet werden, sodass das Léschen von Dateien aus inaktiven Spaces fiir den
Benutzer deaktiviert ist, solange sich der Spaces im Status "deaktiviert" befindet.

4.5.2. Ordnerebene

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Gber einen deaktivierten Ordner (Desktop) bewegen oder einen deaktivierten Ordner von rechts
nach links oder von links nach rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Verschieben/Kopieren/Offnen/Teilen, Information und
In den Papierkorb verschieben angezeigt:

4.5.2.1. Verschieben/Kopieren/Offnen/Teilen: Im Dateisystem anzeigen

Aufgrund der Deaktivierung des Space konnen keine Dateidnderungen innerhalb des Space vorgenommen werden. Daher ist die
einzige verfiigbare Option "Im Dateisystem anzeigen". Die Anwesenheit des Ordners im Dateisystem héngt nattrlich davon ab, ob
die Daten des Space vor der Deaktivierung des Space lokal verfiigbar waren.

e '"Zeige im Dateisystem" (nur Desktop- und Tablet-Computer) zeigt den Ordner im lokalen Dateisystem an.

4.5.2.2. Information

Hier finden Sie alle relevanten Informationen zur den deaktivierten Ordnern.

e "Space” zeigt den Namen des Space an, in dem sich der Ordner befindet.
e "GroBe" zeigt die GroBe des Ordners an.

e "Dateien" zeigt die Anzahl der Dateien im Ordner an.
4.5.2.3. In den Papierkorb verschieben

Da die Synchronisierung des Space deaktiviert ist, kénnen die Informationen, dass ein Ordner gel6scht werden soll, nicht an den Host-
server gesendet werden, daher ist diese Option deaktiviert.

4.5.3. Dateiebene

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber eine deaktivierte Datei (Desktop) bewegen oder eine deaktivierte Datei von rechts nach links
oder von links nach rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Verschieben/Kopieren/Offnen/Teilen, Inforamtion, Kommentare
und In den Papierkorb verschieben angezeigt:

4.5.3.1. Verschieben/Kopieren/Offnen/Teilen: Im Dateisystem anzeigen oder mit...

e '"Zeige im Dateisystem" (nur Desktop- und Tablet-Computer): Zeigt die Datei im lokalen Dateisystem an, wenn die
Datei vorhanden war, als der Speicherplatz deaktiviert wurde.

e "Offnen mit.../Offnen in..." erméglicht es Ihnen, auszuwahlen, welche externe Anwendung Sie verwenden
méchten, um die Datei zu 6ffnen. Bitte beachten Sie, dass alle an der Datei vorgenommenen Anderungen nicht
synchronisiert werden, wahrend der Space deaktiviert ist. Es ist nur moglich, die deaktivierte Datei zu 6ffnen, wenn
die Datei lokal vorhanden war, bevor der Space deaktiviert wurde.

4.5.3.2. Information

Hier finden Sie alle relevanten Informationen zur den deaktivierten Dateien.

e "Space" zeigt den Namen des Space an, in dem sich die Datei befindet.
e "GroBe" zeigt die GroBe der Datei an.

e "Versionen" zeigt die Anzahl der Versionen an, die die Datei hat.
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e "Aktivitaten" zeigt den Synchronisierungsverlauf fir die Datei an. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt
"Aktivitdten".
4.5.3.3. Kommentare
Alle Kommentare, die vor der Deaktivierung des Space in der Datei verbleiben, kdnnen hier eingesehen werden. Neue Kommentare

werden jedoch nicht angezeigt, solange sich der Space im Zustand "deaktiviert" befindet.

4.5.3.4. In den Papierkorb verschieben

Auf der Registerkarte "Einladungen” werden alle nicht akzeptierten Einladungen angezeigt, die empfangen wurden. Immer wenn es
unsichtbare Einladungen gibt, wird ein Sternchen oder eine Zahl auf dem TeamDrive-Symbol auf lhrem Gerat angezeigt. Die Zahl
wird auch in der TeamDrive-App neben dem Eintrag "Einladungen" angezeigt. Sobald die Einladungsliste angezeigt wurde, werden
die Zahlen entfernt.

Eine schnelle Méglichkeit, eine Einladung anzunehmen, besteht darin, direkt auf die Einladung zu klicken oder darauf zu tippen.
Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber eine Einladung (Desktop) bewegen oder eine Einladung von rechts nach links oder von links
nach rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Einladung annehmen, Information und Einladung ablehnen angezeigt:
4.5.3.5. Einladung annehmen
Wenn Sie auf diese Option klicken oder tippen, wird der kurze Prozess der Annahme einer Space-Einladung gestartet. Danach
werden zwei zusatzliche Verknipfungsoptionen angezeigt.
e "Aktivieren" Die Einladung wird sofort angenommen und alle Daten vom Server heruntergeladen.

e "Erweitert..." bietet zusatzliche Mdglichkeiten flir den Beitritt zum Space. Weitere Informationen hierzu finden Sie
im Abschnitt "Optionen beim Verbinden eines Spaces".

4.5.3.6. Information
Hier finden Sie alle relevanten Informationen zur Einladung in den Space.
o "Besitzer" zeigt den Benutzernamen des Space-Besitzers (des Space-Erstellers) an. Der Space wird auch im
Speicherdepot des Besitzers gehostet und verwendet das Datenkontingent des Besitzers.
o "GroBe" zeigt die GroBe des Spaces an.
o "Dateien” zeigt an, wie viele Dateien sich im Space befinden.
o "Browser Freigabe" zeigt die aktuelle Webzugriffs-Einstellung fiir den Space an.

e Anbieter Voreinstellung— Webzugriff-Einstellungen fiir den Space basieren auf der Standardeinstellung fiir
den Webzugriff von TeamDrive-Dienstanbietern.

e  Aktiviert - Webzugriff fir diesen Space ist aktiviert
e Deaktiviert — Der Webzugriff fiir diesen Space ist deaktiviert
Weitere Informationen zum Webzugriff finden Sie im Abschnitt "Browser Freigabe"

o "Nachricht" zeigt die schriftliche Nachricht an, die mit der Einladung gesendet wurde. Sie kénnen hier auch sehen, ob
die Einladung kennwortgeschitzt ist oder nicht.

o "Akzeptieren" nimmt die Space-Einladung an. Nach dem Anklicken oder Tippen auf "Akzeptieren" werden zwei
zusétzliche Optionen angezeigt, "Aktivieren" und "Erweitert...". Unter "Erweitert..." finden Sie mehrere Optionen, um

dem Space beizutreten. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt "Erweitert...", “Optionen beim Verbinden
eines Spaces".

4.5.3.7. Einladung ablehnen

Mit dieser Option wird die Space-Einladung nicht mehr angezeigt. Danach ist die Einladung nicht mehr in der TeamDrive-App
verflgbar. Um dem Space zu einem spéateren Zeitpunkt beitreten zu kénnen, muss der Benutzer erneut in den Space eingeladen
werden.
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Auf der Registerkarte "Aktivitdten" wird die letzte Aktivitat fur alle verbundenen und aktiven Spaces angezeigt. Durch Anklicken

oder Tippen auf "mehr" werden zusétzliche Informationen zu bestimmten aktuellen Ereignissen angezeigt. Alle Aktivitdten kdnnen
auch Uber das lokale Dateisystem aufgerufen werden, indem Sie mit der rechten Maustaste auf einen Space oder eine Datei klicken
und " Aktivitdten anzeigen" wahlen.

TeamDrive

Aktivititen e

heute

4.6.1. Festlegen eines Datumsbereichs

Ein Datumsbereich fiir die angezeigten Aktivitaten kann durch direktes Klicken auf das Datum oder durch Klicken auf das
Kalendersymbol festgelegt werden.

TeamDrive

Mo. Di Mi.

1 Einladung empfangen von sbrohmann.

3 Mitglieder in einen Space eingeladen.
Aktive Spaces

3 Benutzer-Rechte geandert.

Inaktive Spaces

Einladungen 3 Einladungen versendet
Aktivitaten
Adressbuch

Fiona. Space beigetreten.
Papierkorb

Fiona. Space beigetroten

2 Server Zugangsdaten empfangen von Fiona.

Fiona. hat die Browser Nutzung geandert.

Altivitaten

Januar 2020

Do. Fr Sa. So.

heute

4.6.2. Auswahlen des Ereignistyps

Um den anzuzeigenden Ereignistyp auszuwahlen, klicken oder tippen Sie auf "Alle Aktivitdten" oder 6ffnen Sie das Fenster
“Suchen" in TeamDrive, und klicken oder tippen Sie auf die Lupe, um die verschiedenen Filteroptionen fur Aktivitdten aufzuzeigen.
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TeamDrive

TeamDrive

Aktivititen

Suche fiir: Alle Aktivititen / Alle Benutzer

Name

3 Mitglieder in einen Space eingeladen.

3 Benutzer-Rechte geandert.

3 Einladungen versendet.

Suche nech A 2 Server Zugangsdaten empfangen von Fiona.
Aktive Spaces

Alle Attaten Fiona. Space beigetreten.

Inaktive Spaces

Konfiikte und Fehler

. Fiona. hat die Browser Nutzung geandert.
Einladungen

Einladungen und Mitglieder

Aktivitaten Fiona. Space beigetreten.
Dateien und Versionen

Adressbuch

Versffentiichte Dateien Fiona. hat die Browser Nutzung geéindert

Papierkorb

Kommentare
1 Lizenz gedndert
Abbrechen

4.6.3. Anzeigen der Aktivitaten bestimmter Benutzer

Um die Aktivitat bestimmter Benutzer anzuzeigen, klicken oder tippen Sie auf "Alle Benutzer" oder 6ffnen Sie das Fenster "Suchen"
in TeamDrive, und klicken oder tippen Sie auf das Gruppensymbol, um die verschiedenen Filteroptionen fiir Benutzer anzuzeigen.

TeamDrive

Filter nach Benutzer:

Alle Benutzer

Mein Benutzer

Andere Benutzer

Abbrechen

4.6.4. Anzeigen der Aktivitat einzelner Spaces

4.6.4.1. Jiingste Aktivititen

Um die aktuelle Aktivitdt eines bestimmten Spaces anzuzeigen, klicken oder tippen Sie direkt auf das kreisformige Symbol des
Spaces (dies muss auf der Registerkarte "Aktive Spaces” erfolgen). AnschlieBend wird eine Liste der letzten Ereignisse im
ausgewdhlten Bereich angezeigt.*
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4.6.4.2. Allgemeine Aktivitat

Um die allgemeine Aktivitat eines bestimmten Space anzuzeigen, bewegen Sie den Mauszeiger tiber den Space (Desktop) oder
streichen Sie den Space von rechts nach links, klicken oder tippen Sie auf "i" und wahlen Sie dann "Aktivitdten". Es wird eine Liste
der im ausgewahlten Space vorhandenen Ereignisse angezeigt.

4.6.5. Anzeigen der Aktivitat einzelner Dateien

Um die Aktivitat einer bestimmten Datei anzuzeigen, bewegen Sie den Mauszeiger tber die Datei (Desktop) oder streichen Sie von
rechts nach links, klicken oder tippen Sie auf "i" und wahlen Sie dann "Aktivitdaten". AnschlieBend wird eine Liste der fur die
ausgewadhlte Datei erzeugten Ereignisse angezeigt.

4.6.6. Anzeigen der Aktivitit einzelner Benutzer

Die Aktivitat einzelner Nutzer kann Uber das Adressbuch eingesehen werden. Um die Aktivitat eines bestimmten Benutzers
anzuzeigen, gehen Sie zum Adressbuch, bewegen Sie den Mauszeiger tiber den gewiinschten Benutzer (Desktop) oder wischen Sie
den gewiinschten Benutzer von rechts nach links, klicken oder tippen Sie auf "i" und wahlen Sie dann "Aktivitdten™" ". AnschlieBend
wird eine Liste der vom ausgewahlten Benutzer generierten Ereignisse angezeigt.

Auf der Registerkarte "Adressbuch" werden alle Benutzer angezeigt, die sich in den Spaces befinden, denen Sie beigetreten sind.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber einen Benutzer (Desktop) bewegen oder einen Benutzer von rechts nach links oder von links
nach rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Information und Entfernen angezeigt:
4.7.1. Information

Hier finden Sie alle relevanten Informationen zum Benutzer.

o "Benutzername" zeigt den Benutzernamen an.

o "E-Mail" zeigt die E-Mail-Adresse an.

o "Telefon" zeigt die Biiro- oder Festnetztelefonnummer an.
o "Mobile" zeigt die Mobiltelefonnummer an.

o "Spaces" zeigt die Spaces an, denen der Benutzer angehort.

Wenn Sie den Mauszeiger Uber einen Space (Desktop) bewegen oder einen Space von rechts nach links oder von
links nach rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Festlegen von Berechtigungen, Wieder einladen und
Entfernen angezeigt:

e Rechte setzen

Mit dieser Option kdnnen Sie das Recht des Benutzers innerhalb eines Space anpassen. Weitere Informationen zu
Berechtigungen finden Sie im Abschnitt "Ubersicht iiber Benutzerrechte".

e  Wieder einladen

Mit dieser Option kdnnen Sie den Benutzer erneut zum Space einladen, auch wenn eine Einladung bereits
gesendet wurde oder der Benutzer dem Space bereits beigetreten ist.

e Entfernen

Wahlen Sie diese Option aus, um den Benutzer aus dem Space zu entfernen (wenn Sie UGber die erforderlichen
Rechte im Bereich zum Entfernen von Benutzern verflgen).

o "Aktivitaten" zeigt die von diesem Benutzer generierten Ereignisse an. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt
"Aktivitaten".

4.7.2. Entfernen

Wahlen Sie diese Option aus, um einen Benutzer aus lhrem Adressbuch zu entfernen. Es ist nur moglich, einen Benutzer aus lhrem
Adressbuch zu entfernen, wenn der Benutzer nicht mehr Mitglied eines aktiven Space ist, dem Sie angehdren.
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Auf der Registerkarte "Papierkorb" kénnen Sie den Papierkorb eines Spaces leeren. Um den Papierkorb eines Spaces zu leeren,
bewegen Sie den Mauszeiger Uber einen Space (Desktop) oder streichen Sie einen Space von links nach rechts (Mobilgerate), und
klicken oder tippen Sie auf das Papierkorbsymbol. Alle Dateien im Papierkorb des ausgewédhlten Space werden dann dauerhaft vom
Server geldscht. Es ist nur moglich, den Papierkorb zu leeren, wenn Sie Administratorrechte im Space haben.

Wenn Sie den Mauszeiger liber einen Space (Desktop) bewegen oder einen Space von rechts nach links oder von links nach rechts
(Mobil) streichen, werden die Optionen Informationen und Papierkorb leeren angezeigt:

Hier finden Sie alle relevanten Informationen zum Papierkorb eines Spaces.

o "GroBe und Dateien" zeigt die GesamtgroBe der geloschten Dateien des Speicherplatzes und die Gesamtzahl der
geldschten Dateien an.

o "Server" zeigt den Besitzer des Spaces, die Space ID-Nummer, die Server-URL des Spaces, die Gesamtmenge des
Speichers auf dem Depot an, auf dem der Space gehostet wird, und die Menge des bereits verwendeten Speichers (auf
dem Host-Depot). Wenn das Host-Depot nicht mehr zur Verfliigung steht, verwenden Sie die Schaltflache "Besitzer
informieren”, um den Space-Besitzer darliber zu informieren, dass sein Host-Depot fast voll ist und mehr Speicher
gekauft werden sollte.

o ‘"Lesebestdtigungen”, wenn aktiviert, zeigt alle Dateien innerhalb des Spaces, die von einzelnen Space-Mitgliedern
gelesen wurden, seit Lesebestdtigungen aktiviert wurde. "Lesebestdtigungen” werden pro Datei angezeigt, und jeder
Benutzer, der die Datei angezeigt hat, wird aufgelistet. Wenn Sie auf "Bestatigungen lesen" klicken, werden die
Optionen zum Anzeigen oder Exportieren von Lesebestatigungen fir alle Dateien im Space angezeigt. Bitte beachten
Sie, dass "Lesebestédtigungen” zundchst nicht sichtbar ist. "Lesebestadtigungen” muss aktiviert sein, bevor diese
Option sichtbar wird. "Lesebestédtigungen” kann aktiviert werden, indem Sie unter "Erweitert" diese Funktion
aktivieren.

o "Aktivitdten" zeigt den Synchronisierungsverlauf fiir den Space an. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt
"Aktivitaten". Wenn Sie auf "Aktivitdaten" klicken, werden die Optionen zum Anzeigen oder Exportieren der
Aktivitaten des Spaces angezeigt. Nur Benutzer mit Administratorrechten im Space kdnnen Aktivitaten exportieren.

o "Erweitert" zeigt folgende Optionen an:
e  Aktivieren oder deaktivieren Sie die Option "Scannen beim Start" fir den Space

e  Wechseln zwischen automatischem und regelmaBigem Scannen (“Scannen und Beobachten'-regelmaBiges
Scannen wird fiir Benutzer mit auf einem Netzlaufwerk gehosteten Spaces dringend empfohlen)

e "Scanintervall" -Einstellung anzeigen

e Konfigurieren Sie die "Lésche Dateien im Papierkorb nach..." Einstellung
e legen Sie die maximale Anzahl von Versionen auf dem Server fest.

e konfigurieren Sie die "Browser Freigabe" Einstellungen fiir den Space:

=  Anbieter Voreinstellung— Webzugriff-Einstellungen fur den Space basieren auf der
Standardeinstellung fir den Webzugriff von TeamDrive-Dienstanbietern.

= Aktiviert — Webzugriff fUr diesen Space ist aktiviert

= Deaktiviert — Der Webzugriff fir diesen Space ist deaktiviert

e "Server-Snapshots" anzeigen und konfigurieren, sowie Server-Snapshots verwenden, um den Space auf
einen friheren Zeitpunkt zurlickzusetzen

¢ Verwenden Sie "Lesebestdtigungen”, um das maximale Alter von "Lesebestadtigungen” zu
aktivieren/deaktivieren und zu konfigurieren

e "Ubertrage lokal gednderte Dateien jetzt" (iberpriift den Space auf lokale Anderungen und fiigt sie der
Warteschlange hinzu, die mit dem Server synchronisiert werden soll.

Durch das Leeren des Papierkorbs werden die geldschten Spaces dauerhaft vom Server entfernt.
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4.8.2. Ordnerebene

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber einen geldschten Ordner (Desktop) bewegen oder einen geldschten Ordner von rechts nach
links oder von links nach rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Information, Wiederherstellen aus dem Papierkorb und
Loschen auf dem Server angezeigt:

4.8.2.1. Information

Hier finden Sie alle relevanten Informationen zum Papierkorb eines Ordners.

e  Wenn Sie auf den Namen des gel6schten Ordners klicken, kdnnen Sie den geldschten Ordner umbenennen.
e "Space” zeigt den Namen des Space an, in dem sich der geldschte Ordner befindet.
e "GroBe" zeigt die GroBe des geldschten Ordners an.

e "Dateien" zeigt die Anzahl der Dateien im geldschten Ordner an.

4.8.2.2. Wiederherstellen aus dem Papierkorb

Wenn Sie diese Option auswahlen, werden der geldschte Ordner und sein Inhalt aus dem Papierkorb wiederhergestellt.

4.8.2.3. Loschen auf dem Server

Wenn Sie diese Option auswahlen, werden der geldschte Ordner und sein Inhalt dauerhaft vom Server geldscht.

4.8.3. Datei-Ebene

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber eine geldschte Datei (Desktop) bewegen oder eine geldschte Datei von rechts nach links oder
von links nach rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Information, Wiederherstellen aus dem Papierkorb und Léschen auf
dem Server angezeigt:

4.8.3.1. Information

Der Informationsbildschirm einer Datei bietet dem Benutzer alles, was es Uber die geldschte Datei zu wissen gibt.
Hier finden Sie alle relevanten Informationen zur geldschten Datei.

o  Wenn Sie auf den Namen der geldschten Datei klicken, kénnen Sie die geldschte Datei umbenennen.
o "Space " zeigt den Namen des Space an, in dem sich die geldschte Datei befindet.
o "GroBe" zeigt die GroBe der geldschten Datei an.
o "Versionen" zeigt die Anzahl der Versionen an, die die geldschte Datei hat.
e Dateiversionen

Wenn Sie den Mauszeiger Uber eine geléschte Datei(Desktop) bewegen oder von rechts nach links oder von links
nach rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Offnen/Teilen, Verdffentlichen, Zur aktuellen Version machen
und Auf dem Server |6schen angezeigt:

Fi

= Offnen/Teilen

Spaces Invitations Activities

Mit dieser Option kdnnen Sie eine geldschte Dateiversion
offnen.

= Veroffentlichen

Mit dieser Option kdnnen Sie das vorhandene Ablaufdatum des Excel_ 01.xisx
verdffentlichten Links zur ausgewahlten Version anzeigen und e
bearbeiten. Es ist auch moéglich, das Passwort auf den
veroffentlichten Link festzulegen und zu &ndern.

Version 1/1

Expires 9/11/2015 >

Password Notset >

= Zur aktuellen Version machen
Macht die ausgewahlte geldschte Version zur aktuellen Version.
= Loschen auf dem Server

Loscht die ausgewahlte geldschte Version dauerhaft vom Server.
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o "Aktivitaten" zeigt den Synchronisierungsverlauf fir die Datei an. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt

"Aktivitaten".

o "Unpublish" entfernt die zuvor veréffentlichte direkte URL der geléschten Datei.

4.8.3.2. Wiederherstellen aus dem Papierkorb

Wenn Sie diese Option auswahlen, wird die geldschte Datei aus dem Papierkorb wiederhergestellt.

4.8.3.3. Loschen auf dem Server

Wenn Sie diese Option auswahlen, wird die geldschte Datei dauerhaft vom Server geldscht.

4.9. Einstellungen

Auf den Abschnitt "Einstellungen” kann von praktisch jedem Fenster
in TeamDrive aus zugegriffen werden, indem Sie auf das
Zahnradsymbol im oberen Teil von TeamDrive klicken oder tippen.
Sobald Sie auf der Registerkarte "Einstellungen” sind, sehen Sie eine
Liste der Einstellungselemente.

Wenn Sie den Querformatmodus verwenden, sehen Sie den Abschnitt
"Anwendungsdaten".

4.9.1. Anwendungsdaten

Mit dem Cache kdnnen Sie konfigurieren, wie viel von Ihrem lokalen
Festplattenspeicher TeamDrive fir die Verarbeitung seiner
Synchronisierungsaufgaben verwenden kann und wo der Cache
gespeichert werden soll.

TeamDrive

Cache

Unbegrenzt >

Cache verwendet 0,08ytes

Temporarer Cache- und Amwendungsdatenptad

Nsers/tohmanny. teamdrive

e  Mit "GroBe setzen" kdnnen Sie ein Cachelimit festlegen. Auf Desktop- und Tablet-Computern sind die wahlbaren
Grenzwerte 500 MB, 1 GB, 2 GB, 5 GB, 10 GB, 20 GB und Unbegrenzt. Auf mobilen Geraten sind die wahlbaren

Grenzwerte 100 MB, 150 MB, 200 MB und 250 MB.

TeamDrive verwendet nicht den von lhnen ausgewdhlten Gesamtbetrag. Im Allgemeinen versucht TeamDrive, die Hdilfte des ausgewdhl-
ten Werts zu verwenden. Wenn z. B. 20 GB ausgewdhlt sind, versucht TeamDrive, maximal 10 GB fiir seine Synchronisierungsaufgaben
zu verwenden. Wenn dies erforderlich ist und wenn méglich, verwendet TeamDrive jedoch mehr als die Hdilfte des ausgewdhlten Werts.

"Cache verwendet" zeigt an, wie viel Cache derzeit verwendet wird.

“Tempordrer Cache- und Anwendungsdatenpfad" ist der lokale Speicherort, an dem der Cache gespeichert wird. Dies ist auch der Spei-
cherort des TeamDrive-Datenbankverzeichnisses. Der Cache wird immer im TeamDrive-Datenbankverzeichnis gespeichert.

"Neuen Ort auswdhlen " erméglicht es Ihnen, den Cache (und die TeamDrive-Datenbank) zu verschieben. Es ist nur méglich, die Daten-
bank tiber dieses Menii zu verschieben. Nach dem Verschieben der Datenbank wird TeamDrive aufgefordert, neu gestartet zu werden,
und nach dem Neustart wird die Datenbank verschoben. Das manuelle Verschieben der Datenbank (Verschieben der Datenbank ohne
Verwendung der TeamDrive-App) kann zu Datenverlusten ftihren. Verschieben Sie die Datenbank nur mit der TeamDrive-App.

4.9.2. Space

o "Standard Space Ort “zeigt den Standardpfad fir TeamDrive Spaces an.

o "Neue Position auswahlen" ermdglicht es lhnen, den Standardpfad fir TeamDrive-Spaces und alle neu erstellten

Spaces zu andern.

o "Zuriicksetzen auf den Standardort" dndert den Space-Pfad wieder an seine urspriingliche Position.

o "Voreingestellte Browser Freigabe" konfigurieren Sie die Standardeinstellung "Browser Freigabe" fiir neu erstellte

Spaces:

e Anbieter Voreinstellung— Webzugriff-Einstellungen fiir den Space basieren auf der Standardeinstellung fir

den Webzugriff von TeamDrive-Dienstanbietern.

e  Aktiviert - Webzugriff fir diesen Space ist aktiviert

e Deaktiviert — Der Webzugriff fiir diesen Space ist deaktiviert
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4.9.3. Backup (Importieren von Spaces)

TeamDrive erstellt keine physischen Sicherungen Ihrer Daten auf lhrem lokalen Computer. Die App erstellt jedoch physische
Sicherungen lhrer Space-Schllssel. Als Standardeinstellung werden Sicherungen der Spaces im Pfad Spaces > Backups gespeichert.
Dieser Pfad kann jederzeit gedndert werden. Es wird dringend empfohlen, mehrere Sicherungen Ihrer Schllssel zu erstellen, da
TeamDrive keinen Zugriff auf lhre Schlissel hat und sie Ihnen nicht zustellen kann. Die Schliisselverwaltung bietet jedoch eine
zusétzliche Notfallmoglichkeit fur den Zugriff auf Ihre Schliissel, wenn Sie sie bendtigen.

Auch hier werden die Zugriffsschltssel fur Ihre Space(s) mit lhrer lokalen App gespeichert, sodass sie sorgféltig geschiitzt werden
sollten. Es ist moglich, verschlisselte Sicherungen Ihrer Zugriffsschlissel auf dem Server mit die "Schliisselverwaltung" zu
speichern. StandardmaBig ist die "Schliisselverwaltung" aktiviert. Wenn Sie die Schlusselverwaltung weiterhin verwenden maochten,
werden verschlisselte Sicherungen Ihrer Schliissel auf dem Server gespeichert und ermdglichen es Ihnen, wieder auf lhre Spaces
zuzugreifen, nachdem Sie neue Installationen erstellt haben, einen Festplattenfehler hatten usw. Weitere Informationen zur
Schlisselverwaltung und zum Deaktivieren finden Sie unten. Wenn Sie die "Schliisselverwaltung” deaktivieren, werden die
Zugriffsschlissel fir Ihre Space(s) nur auf lhrem lokalen Computer gespeichert. Daher sollten sie die Schlissel sorgféltig sichern, da
sie eines lhrer einzigen Mittel sind, um wieder Zugang zu Ihren Spaces zu erlangen!

Das Folgende ist im Meni "Backup" zu sehen.

e "Backup der Schliissel auf dem Serverspeichern (Key Repository)" ermdéglicht es lhnen, die verschlisselte
Speicherung lhrer Space Keys auf unserem Registrierungsserver zu aktivieren oder zu deaktivieren.

Wenn diese Option aktiviert ist, speichert das Registrierungsserverschliissel-Repository die Schliissel fiir alle Spaces. Die Schliisselverwal-
tung ist mit lhrem Passwort verschliisselt und kann nur von lhnen nach einer giiltigen Anmeldung aufgerufen werden. Wenn die Schliis-
selverwaltung verwendet wird, dient es als Backup fiir Ihre Space-Schliissel und stellt auBerdem sicher, dass Sie Zugriff auf lhre Spaces
haben, wenn Sie sich auf einem neuen/anderen Gerdit bei TeamDrive anmelden. Auf die Schliisselverwaltung kann zugegriffen werden,
solange Sie sich an Ihr Kennwort erinnern oder eine gliltige Anmeldung auf einem lhrer TeamDrive-Gerdcte haben. Wenn Sie Ihr Kennwort
dndern, werden zu diesem Zeitpunkt automatisch alle Schliissel gel6scht, die in Ihrer Schliisselverwaltung gespeichert sind.

"Lokales Backup der Schliissel" ermdglicht es Ihnen, die Speicherung lhrer Space-Schliissel auf Ihrem lokalen Gerdt zu aktivieren oder zu
deaktivieren (nur Desktop- und Tablet-Computer).

"Ort auswdhlen" ermdglicht es lhnen, den Pfad zu dndern, in dem die lokalen Kopien der Spaces gespeichert werden sollen (nur Desktop-
und Tablet-Computer).

"Importiere Schliissel" ermdglicht es Ihnen, Spaces von einem angegebenen Speicherort ("Importiere aus lokaler Datei") oder vom Server
("Importiere vom Server") zu importieren. Nach dem Import ist der Space dann im Abschnitt "Inaktive Spaces" verfiigbar. Gehen Sie zu
"Inaktive Spaces" und klicken Sie auf den importierten Space, um ihn zu aktivieren.

"Erzeuge Neues Backup der Schliissel " erstellt einen neuen Schliissel fiir Ihre aktiven Spaces. Jedes Mal, wenn ein neuer Space verbunden
oder erstellt wird, wird ein neuer Sicherungsschliissel erstellt, der alle aktiven Spaces in lhrer App zu diesem Zeitpunkt enthdlt.

4.9.3.1. Wiedererlangung des Zugriffs auf lhre Spaces

Fir den Fall, dass Sie TeamDrive auf einem neuen Gerat installieren, bendtigen Sie wieder Zugriff auf Ihre Spaces. Wenn Sie die
Schliisselverwaltung aktiviert haben, sollten Sie Ihre Spaces automatisch im Abschnitt "Inaktive Spaces" sehen. Von dort aus
kénnen Sie lhre vorhandenen Spaces reaktivieren und verbinden. Wenn nicht, importieren Sie die Schllissel vom Server oder aus
einer Backupdatei, um die Spaces aus den inaktiven Spaces heraus wieder aktivieren kénnen.

4.9.3.2. Lokales Backup der Space-Schliissel
Eine Sicherungsdatei mit lhren Schliisseln wird jedes Mal generiert, wenn ein neuer Space verbunden oder erstellt wird. Aus
Sicherheitsgriinden sind die Schlissel mit dem Benutzernamen des Benutzers verknipft.

4.9.3.3. Serverzugriffsschliissel

Fur jeden Server ist ein Serverzugriffsschliissel erforderlich. Auf diese Weise kdnnen Benutzer den Zugriff auf die erforderlichen
Server wiederherstellen, auf denen ihre Daten gehostet werden. Serverzugriffsschliissel werden in der Regel in Verbindung mit den
Space -Schlisseln in den TeamDrive-Sicherungsdateien gespeichert. Serverzugriffsschliissel konnen auch einzeln importiert und
Uber den Abschnitt "Server" des MenUs "Einstellungen" exportiert werden.
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4.9.3.4. Sichern von Space- und Serverzugriffsschliisseln

Der Sicherungsspeicherort Ihrer Space- und Serverschlissel wird im Abschnitt "Backup" des Menus "Einstellungen” definiert. Sie
kdnnen jederzeit einen neuen Sicherungsspeicherort definieren.

Wir empfehlen, wenn moglich, lhre Zugriffsdateien auf einem externen Speichergerét zu speichern. Im Falle eines vollstandigen
Systemabsturzes kdnnen Sie also weiterhin lhre TeamDrive-Spaces und die Verbindungen auf den Server wiederherstellen. Mit den
Zugriffsschllsseln kdnnen Sie TeamDrive auch auf einem anderen Computer einrichten.

4.9.4. Server (Hinzufiigen oder Importieren eines Servers)

“Server" zeigt eine Liste aller Hostserver an, die mit lhrer App verbunden sind. Das Zeichen "V" symbolisiert, welcher Hostserver
derzeit als Standardhostserver festgelegt ist. Alle neu erstellten Spaces werden auf dem Standardhostserver erstellt, es sei denn,
wahrend des Space-Erstellungsprozesses wird ein anderer Server ausgewahlt.

Um einen Server hinzuzufligen oder zu importieren, wéhlen Sie das Symbol "+" in der oberen rechten Ecke des Fensters aus. Sie
kdnnen dann einen kompatiblen WebDAV Server, einen TeamDrive Personal Server (TDPS) odereinen Server aus einer
Serversicherungsdatei importieren.

Wenn Sie den Mauszeiger Uber einen Hostserver (Desktop) bewegen oder einen Hostserver von rechts nach links oder von links
nach rechts (Mobil) streichen, werden die Optionen Exportieren des Serverschlissels, Information und Server 16schen angezeigt:

e "Exportiere Server Schliissel" exportiert den Schlissel des ausgewdhlten Servers. Der Serverschlissel kann dann
mit einer beliebigen TeamDrive-App importiert werden.

¢ "Informationen” zeigt alle verfligbaren Informationen des Servers an. Hier kénnen auch die Anmelde-
Informationen eines Servers bearbeitet werden. Mit der Schaltflache "Upgrade" auf der Informationsseite (nur
TeamDrive-Cloudserver) kdnnen Sie mehr Speicher erwerben.

e "Server loschen" entfernt den Server aus der aktuellen TeamDrive-Installation. Solange Sie Uber den
Serverschlussel und/oder die Serveranmelde-Informationen verfligen, kdnnen Sie den Server zu einem spateren
Zeitpunkt erneut hinzufiigen.

4.9.5. Synchronisation
Konfigurieren Sie die Synchronisierungsoptionen fur die TeamDrive-App.
e "Synchronisation" ermdglicht es lhnen, die Synchronisierung fir die gesamte Installation zu aktivieren oder zu
deaktivieren.
¢ Mit "Automatischer Datei herunterladen" konnen Sie konfigurieren, ob Dateien automatisch heruntergeladen
werden sollen.
4.9.6. Proxy

Hier kann ein Proxy konfiguriert werden. Die Standardeinstellung von TeamDrive ist die Verwendung des Systemproxys. Wenn Sie
einen Proxy konfigurieren mdchten, geben Sie die erforderlichen Anmelde-Informationen ein und klicken oder tippen Sie auf
"Anwenden".

4.9.7. Anwendungsschutz
"Anwendungsschutz" ermdglicht es lhnen, die TeamDrive-Anwendung mit einem Kennwort zu schiitzen. Sobald die App in den

Hintergrund gertickt ist (d.h. eine andere App steht im Vordergrund), beginnt der Schutz-Timer.

Die TeamDrive-Anwendung kann entweder mit einer 4-stelligen PIN oder Ihrem Login-Passwort (Schutzmodus) gesichert werden.
"Sperrbildschirm nach Timeout" enthalt eine Liste von Zeitintervallen, wann TeamDrive die Anwendung sperren und nach dem
Kennwort fragen soll. Die Intervalle sind "Niemals", "Sofort", "1 Minute", "5Minuten" und "10 Minuten".
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Diese Erweiterungen, wie beispielsweise eine Zwei-Faktor-Authentifizierung oder eine Verschlisselung lokaler Daten, kénnen vom
Anwender in den Einstellungen (Anwendungsschutz) konfiguriert werden. Alternativ kann der Account Manager gewiinschte
Mindestanforderungen auf der TeamDrive-Website fiir sein Team festlegen.

4.9.8. Spracheinstellungen
Verwenden Sie diese Registerkarte, um die Sprache der TeamDrive-Anwendung zu dndern. Nachdem Sie eine neue Sprache
ausgewihlt haben, muss TeamDrive neu gestartet werden, bevor die Anderungen wirksam werden kénnen.

4.9.9. Nachrichten

Verwenden Sie die Registerkarte "Nachrichten", um das integrierte Benachrichtigungssystem von TeamDrive zu konfigurieren.

Auf der Registerkarte "Nachrichten Zentrum" kénnen Sie entscheiden, ob TeamDrive Sie tiber Popupnachrichten tiber Konflikte
und Fehler, Einladungen und Mitglieder, Dateien und Versionen, Kommentare und ver&ffentlichte Dateien benachrichtigen soll. Die
Popupmeldungen verwenden das Standard-Popupbenachrichtigungssystem lhres Betriebssystems. TeamDrive zeigt keine eigenen
Popupnachrichten separat an.

Auf der Registerkarte "E-Mail-Benachrichtigungen" konnen Sie entscheiden, ob und wie oft TeamDrive Sie per E-Mail-Nachricht
Uber Konflikte und Fehler, Einladungen und Mitglieder, Dateien und Versionen, Kommentare und veréffentlichte Dateien
benachrichtigen soll.

& TeamDrive - m} X

Nachrichten

E-Mail Benachrichtigungen

Konfikte und Fehler

Cache
Einladungen und Mitglieder
Space Ort

Dateien und Versionen

Backup

Server
Kommentare

Synchronisation

Verdffentlichte Dateien
Proxy

Anwendungsschutz Gesperrte Datsien

Spracheinstellungen

Nachrichten

4.9.10. Erweitert
Verwenden Sie die Registerkarte "Erweitert”, um verschiedene Einstellungen fir TeamDrive zu konfigurieren.
e '"Tutorial beim nachsten Start anzeigen" aktiviert oder deaktiviert dasTeamDrive-Tutorial beim nachsten Start der
Anwendung.

e "Querformatmodus" (nur Desktop- und Tablet-Computer) schaltet den Anzeigemodus von TeamDrive zwischen
Hochformat und Querformat um.

e "Scannen von Spaces im Filesystem nach einem Neustart ausschalten" verhindert, dass TeamDrive beim Starten
der App automatisch lokale Spaces nach Anderungen scannt.

o "Schreibschutzfunktion im Dateisystem einschalten": Mit dieser Funktion wird die Information, ob eine Datei
geoffnet ist, an andere Teilnehmer im Space Ubertragen. Eine so gekennzeichnete Datei kann dann nur als
schreibgeschitzte Datei gedffnet werden. Damit sollen Versionskonflikte verhindert werden.

e  "Auto Start" aktiviert oder deaktiviert die Autostartfunktion von TeamDrive.

e "Verzogerung nach dem AutoStart" legt das Zeitlimit fest, wie lange TeamDrive nach dem Start der Anwendung
warten soll, bevor die Verarbeitung ausstehender Ereignisse und Hintergrundaufgaben beginnt.

e "Automatische Aufraumfunktions-Periode": Legen Sie fest, ob temporare Dateien nach einem festgelegten
Zeitraum automatisch geldscht werden sollen. Dies Funktion gilt nur fir Spaces, die im virtuellen Dateisystem
abgelegt sind.
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4.9.11. Support

Das Supportformular kann verwendet werden, um Berichtsanforderungen an das TeamDrive-Supportteam zu senden. Support-
Anfragen kdnnen mit oder ohne angehédngte App-Protokolldateien gesendet werden. "Log Dateien anfiigen" ermoglicht es Ihnen,
Ihre Protokolldateien an die Support-Anfrage anzuhangen.

Beschreiben Sie das Problem beim Ausfiillen des Support-Formulars mit moglichst vielen Details. Je mehr Details Sie bereitstellen,
desto effizienter konnen wir das Problem analysieren und desto schneller kénnen wir uns mit einer Losung an Sie wenden. Wenn es
sich um ein Synchronisationsproblem handelt, benétigen wir in jedem Fall den Space-Namen, wenn mdglich, auch den genauen
Namen einer Datei, die betroffen ist.
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5. Auswahlen, Sortieren und Suchen

Die Funktionen "Auswdhlen”, “Sortieren” und “Suchen” finden Sie, indem Sie auf das Symbol "ee¢" im oberen rechten Teil des
TeamDrive-Fensters klicken oder tippen.

Fi

Spaces Invitations Activities

Active Spaces (2)

Finances -
© 8/20/2015 5:02 PM - Fiona
Private Files V
© £/19/2015 2:37 PM - Fiona

Verwenden Sie die Funktion "Auswahlen”, um mehrere Spaces, Ordner oder Dateien gleichzeitig auszuwéhlen. Sobald Sie alle
erforderlichen Elemente ausgewahlt haben, klicken oder tippen Sie auf "Fertig”, um mit dem nachsten Schritt fortzufahren. Die
folgenden Optionen werden durch den Abschnitt von TeamDrive bestimmt, in dem Sie sich befinden. Wenn Sie beispielsweise
mehrere Spaces im Abschnitt "Inaktive Spaces" auswahlen, haben Sie die Mdglichkeit, die ausgewahlten Spaces gleichzeitig zu
aktivieren oder zu |6schen.

xxxxx

usef

Annateska.docx
Annateska.xisx

Aktive Spaces
Barannsskyl.docx

Inaktive Spaces

Einladungen

O O O O

Barannsskyi.xisx

Aktivititen
Adressbuch

Papierkorb

Um Elemente in TeamDrive zu sortieren, klicken oder tippen Sie im oberen rechten Bereich des TeamDrive-Fensters auf das Symbol
"ees " und wahlen Sie "Sortieren". Elemente in TeamDrive kdnnen nach Name oder Datum sortiert werden.
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< Fiona’s Space

Um in TeamDrive nach Elementen zu suchen, klicken oder tippen Sie im oberen rechten Bereich des TeamDrive-Fensters auf das
Symbol "e++" und wahlen Sie "Suchen". Die Suche kann auf Space-, Ordner- und Dateiebene durchgefiihrt werden. Um eine
einfache Suche zu starten, geben Sie den erforderlichen Suchtext in das Texteingabefeld mit der Aufschrift "Hier suchen...”. Um
TeamDrive mit den Filterfunktionen zu durchsuchen, fahren Sie mit dem Abschnitt "Filtern in TeamDrive" fort.

TeamDrive ToamDrive

Fiona's Space £ Giobale Suche

5.3.1. Filtern in TeamDrive

Auf Filter kann Uber das Fenster "Suchen " in TeamDrive zugegriffen werden. Sobald das Fenster "Suchen" gedffnet ist, klicken oder
tippen Sie auf die Lupe, um die verschiedenen Filteroptionen aufzufiihren. Um einen Filter zu aktivieren, klicken oder tippen Sie
einfach darauf. Nach der Aktivierung eines Filters werden alle Dateien angezeigt, die den Anforderungen des Filters entsprechen.
Geben Sie Text in das Texteingabefeld mit der Aufschrift "Hier suchen..." um lhre Suche noch mehr einzugrenzen. Es ist nur
moglich, jeweils einen Filter einzustellen.

o "Alle" durchsucht alle verfiigbaren Dateien in TeamDrive.

"Dateikonflikte oder ungiiltige Pfade" sucht nach Dateien oder Ordnern mit Konflikten oder ungdiltigen Pfaden.
"Fehlende Dateien oder Versionen" sucht nach Dateien und Versionen, die auf den lokalen Computer heruntergeladen
werden sollten, aufgrund eines Fehlers jedoch nicht in das Dateisystem eingefiigt werden konnten.

"Noch nicht hochgeladene Dateien" sucht nach Dateien, die noch nicht erfolgreich hochgeladen wurden.
"Veroffentlichte Dateien" sucht nach Dateien, die derzeit Uber eine veroffentlichte URL verfligen.

"Dateien mit Kommentaren" sucht nach Dateien mit Kommentaren.

"Gesperrte Dateien" sucht nach Dateien, die sich derzeit im Zustand 'gesperrt' befinden.

O O O O
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TeamDrive

Nach Dateien suchen:

Dateikonflikte oder ungiitige Pade

Fehlende Dateien oder Versionen

Noch nicht hochgeladene Dateien

Verdffentiichte Dateien

Dateien mit Kommentaren

Gesperte Dateien

Abbrechen
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Diese Funktion ermdglicht es Nutzern, vordefinierte Gruppen in einen Space einzuladen. Die Gruppen kénnen vom Account
Manager in der TeamDrive Administrationskonsole angelegt und verwaltet werden, ohne dass dieser Kenntnis davon erhalten muss,
in welche Spaces die Gruppen eingeladen werden. Wenn der Account-Manager ein Gruppenmitglied hinzufligt oder entfernt, wird
die TeamDrive App diese Mitglieder automatisch einladen bzw. entfernen.

Die Gruppe kann dann einem Space-Administrator zur Verfigung gestellt werden, der damit eine Einladung in den Space fir die
Mitglieder dieser Gruppe versendet. Uber die Information iber diese Gruppe erhilt der Space-Administrator Kenntnis (iber die
Gruppenmitglieder.

Mit einer solchen verteilten Verwaltung bewahren wir das "Zero Knowledge" Prinzip von TeamDrive.

TeamDrive enthalt eine neue Funktion, mit der eine Liste der letzten Dateien, die von anderen Mitgliedern empfangen wurden,
angezeigt werden kann (analog zu ,Aktivitdten”). Dazu wurde im Hauptmeni direkt unter den Eintrédgen "Aktive Spaces" und
"Inaktive Spaces” ein Eintrag ,Letzte Dateien (empfangen)” eingefligt. In den Einstellungen unter ,Erweitert” kann festgelegt werden,
ob die Liste der "Letzte Dateien" nach Spaces gruppiert werden soll oder nicht.

& TeamDrive = [m] X

Letzte Dateien (empfangen) (3) wes

X
53 Projekt Ideen (2) b4

Fiona
Text zur Revision (ver 1).docx
29,6 KB - 22.03.202

Aufstellung Social Media.pdf
2,4 M8 - 27.03.2023 09

21 - Alexandra

_ Prasentationen 2023 (1) x

Verlauf Quartal 4 2022.jpg
32023 09:21 - Alexandra

66,5 KB - 27.03.2

Aktive Spaces
Inaktive Spaces

Letzte Dateien (empfangen)

Einladungen

Aktivitaten .

Adressbuch

Fester Bestandteil der TeamDrive Spaces ist das ,Aktionssymbol” (der Ring um das Space-Symbol). Mit der Farbe des Symbols wird
generell angezeigt, ob Aktivitaten in dem entsprechenden Space stattgefunden haben (Orange: neue Aktivitaten, Grau: keine
Aktivitaten).

Neu in diesem Kontext ist ein weiterer Auswahl-Eintrag in den Einstellungen unter dem Meni-Punkt ,Space”. Dort gibt es den
Eintrag ,Space Ubersichtsmodus” mit dem festgelegt wird, auf welche Anderungen sich der orangene Indikator-Ring beziehen soll -
auf ,Aktivitdten” oder ,Dateien”.
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Von TeamDrive tUberwachte und in die Cloud synchronisierte Ordnerinhalte erhalten jetzt zusatzlich zur Synchronisation eine
vollwertige Datensicherung. Das System erstellt automatisch alle vier Stunden einen Snapshot des Datenbestandes Uber alle in den
Service eingebundenen Rechner. In der professionellen Version kann die Sicherung sogar alle 30 Minuten erfolgen. Kommt es zu
einem Datenverlust oder zu einem Ransomware-Angriff, bedeutet das fiir Sie keinesfalls einen vollstandigen Datenverlust — mit
wenigen Handgriffen stellen Sie zuvor gesicherten Daten wieder her. Die periodische Datensicherung erfolgt dabei ohne manuelles
Zutun, so dass Sie die Datensicherung nicht versehentlich vergessen kénnen.

Das Zuriicksetzen erfolgt in 2 Schritten. Suchen Sie den ServerSnapshot aus, der vor dem Zeitpunkt des Angriffs erstellt worden ist
und zeigen Sie mit der Maus auf den Eintrag. Klicken Sie auf das zweite Symbol (das Auge) mit dem Tooltip ,Snapshot Voransicht
laden”. Nach Klick wird auf diesem lokalen Gerat der Zustand des Spaces zum gewdhlten Zeitpunkt hergestellt. Dies verdandert noch
nicht den Inhalt des Spaces. Beim diesem Vorgang wird der existierende lokale Space-Ordner im Dateisystem in
"Spacename_backup” umbenannt (in diesem Ordner bleiben Ihre lokal gednderten Daten erhalten, die anschlieBend manuell in den
neuen Space-Ordner verschoben werden missten) und ein neuer Space-Ordner wird mit dem urspriinglichen Namen angelegt.
Wenn der Stand des Spaces nicht der Korrekte ist, navigieren Sie zurlick zur Server-Snapshot-Liste, suchen Sie den geladenen
Server-Snapshot aus und klicken Sie auf das "X". Der Space wird dann zum letzten Stand des Spaces auf dem Server lokal
wiederhergestellt.

Wenn Sie den Stand des Spaces annehmen méchten, klicken Sie wie oben beschrieben auf das Hakchen statt auf das "X". Der Stand
wird dann fir alle Space Mitglieder angenommen. Wenn dies geschehen ist, mlssen alle Space-Mitglieder den Space lokal
wiederherstellen, um weiter Anderungen im Space synchronisieren zu kénnen.

Das Sperren von Dateien ist eine Benachrichtigungsfunktion mit der andere Team-Mitglieder dariiber informiert werden, dass sich
eine Datei in Bearbeitung befindet, um Konflikte zu vermeiden. Bessere Informationen erhéhen lhre Produktivitat. Auswahlbar tiber

A) die TeamDrive App oder B) das Kontext-Menu (Apple Finder/Windows Explorer)
x Information TeamDrive_5-Complete-Manual-DE V1.docx
Bearbeiten
k. Neu
E Drucken

Androide.docx Zu Favoriten hinzufiigen

Offnen mit...

Androide. docx N Anzeigen (Lister)

@ Perfect PDF 11 Premium >
\ > &

8 Ubertrage lokal gednderte Dateien jetzt

8 Zeige >
Space 01 NiFi Test Space

8 Kopiere Dateireferenz
Groke 156,3 KB & Versffentlichen

9 Sperre Datei
Versionen >

8" Offline verfigbar entfernen

Aktivitaten > Scan selected files with Avira
Als Pfad kopieren
Berechtigungen und Attribute > .
4 Freigabe
O Vorgéngerversionen wiederherstellen

Senden an >

Datei gesperrt
Ausschneiden

Loschen Kopieren

Dateien packen
Veroffentliche Datei

Verkniipfung erstellen
Léschen

Umbenennen

Eigenschaften
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7. Konflikte und Fehler

Fehler in TeamDrive sind leicht zu identifizieren und werden mit einem fett formatierten Ausrufezeichen markiert, das in der Mitte
eines Dreiecks zentriert ist (siehe Symbolglossar). Das Fehlersymbol kann neben Spaces, Ordnern, Dateien und Dateiversionen
angezeigt werden. Um eine Beschreibung des Fehlers anzuzeigen, bewegen Sie den Mauszeiger Uber einen Space, Ordner oder eine
Datei mit einem Fehlersymbol (Desktop) oder streichen Sie einen Space, Ordner oder eine Datei mit einem Fehlersymbol von rechts
nach links (Mobil) und gehen Sie zum Bildschirm “Informationen”, indem Sie "I" anwéhlen. Sobald Sie auf dem Bildschirm
“Informationen " angezeigt werden, klicken oder tippen Sie auf das Fehlersymbol, um eine Fehlerbeschreibung am unteren
Bildschirmrand anzuzeigen.

8 TeamDrive - a X
“TeamDrive
Fiona"s Space X Information
< Fionas Space = ‘ x Information
m—
5 |
sbrohmann Suche fi: Datekonfikte oder ungulige Pfade
Suche for: Dateikonfiikte oder Ungiitige Pfade
- = : i
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. Angebote
= ngebo
Yusef >
QR 2 _ i A bider
>
>
- Elliot
w Ao
Space Fionas Space Space Fiona’s Space
Grose 287,0 Bytes Aktive Spaces Grobe 145,5K8
Aktive Spaces & Annateska.docx
o Inaktive Spaces LA Datelen 4
Inaktive Spaces orsaa X B
N Annateska.docx
Einladungen . Axtivititen > Ehioumer & 8 2 Berechtigungen und Attribute >
- ® Aktivitaten @ N Annateska.docx
Berechtigungen und Attribute > < e Offine verfugbar
Adressbuch
Ackeshodch 2y A Annateska doos
Paplerkort o i = : V
& Annateska.xisx
Pkl e -
A A Annateskaxis:
mehr A Ungiiltiger Pfad oder Name
IName oder Pfad dieser Datei ulang
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/Fehler_ >
Space Fionas Space
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Grae 27,2KB
Aktive Speces Annateska.docx
Inaktive Spaces VeracaRd <
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Einladungen = Aktivititen >
AKtivitaten Angebote Kople.txt
. Berechtigungen und Atiribute >
Adressbuch Angebote Kopie.txt
: Offline verfagbar
Papierkorb
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Namenskonflikt
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7.1.1. Versionskonflikte

Versionskonflikte kdnnen auftreten, wenn eine Datei gleichzeitig von mehreren Parteien verwendet wird und eine neue Version fir
die Datei gespeichert und von zwei separaten Speicherorten hochgeladen wird. Es ist auch méglich, Versionskonflikte mit einem
einzelnen Benutzer zu haben, wenn der Benutzer iber mehrere TeamDrive-Installationen verfigt.

Eine schnelle und effiziente Moglichkeit, Versionskonflikte zu finden, besteht darin, die Suchfunktion zu verwenden und nach
"Dateikonflikt oder ungiiltigen Pfade" zu filtern. Versionskonflikte kdnnen mit der Funktion "Zur aktuellen Version machen" in
der Versionslistenansicht geldst werden. "Zur aktuellen Version machen " macht die ausgewahlte Version zur aktuellen Version
und I8st den Konflikt. Danach erkennt TeamDrive die Anderungen und synchronisiert die Datei wie bisher.
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7.1.2. Namenskonflikte

Namenskonflikte kdnnen auftreten, wenn zwei Ordner oder Dateien denselben genauen Namen haben. Eine schnelle und effiziente
Méglichkeit, Namenskonflikte zu finden, besteht darin, die Suchfunktion zu verwenden und nach "Dateikonflikt oder ungiiltigen
Pfade" zu filtern. Um diesen Konflikttyp zu I6sen, benennen Sie einfach einen der Ordner oder Dateien um. Am besten benennen
Sie Dateien und Ordner Uiber die TeamDrive-App um. Dies fihren dazu, dass der Konflikt schnell gelést werden kann. Danach
erkennt TeamDrive die Anderungen und setzt die Synchronisierung wie bisher fort.

7.1.3. Dateipfadkonflikte

Dateipfadkonflikte kdnnen auftreten, wenn der Dateipfad einer Datei die Zeichengrenze des lokalen Betriebssystems (iberschreitet.
Eine schnelle und effiziente Mdglichkeit, Dateikonflikte zu finden, besteht darin, die Suchfunktion zu verwenden und nach
"Dateikonflikt oder ungiiltigen Pfade " zu filtern. Dateisystem-Zeichenlimits finden Sie im Abschnitt "Empfohlene TeamDrive-
Methoden". Die einzige Mdglichkeit, Dateipfadkonflikte zu beheben, besteht darin, den Pfad zu verkiirzen, indem Sie entweder die
Datei oder einige ihrer Ubergeordneten Ordner umbenennen. Am besten benennen Sie Dateien und Ordner lber die TeamDrive-
App um. Dies fuhrt dazu, dass der Konflikt schnell gelést werden kann.
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In TeamDrive werden alle Daten - einschlieBlich friiherer Versionen - inklusive der Metadaten auf einem Server gespeichert. Durch
die automatische Versionskontrolle kann zu jedem Zeitpunkt auf die aktuelle Version eines Dokuments zugegriffen werden. Zu
jeder Version eines Dokuments werden detaillierte Informationen zum Autor, zur Version, zur Vorversion und zum Datum der
letzten Anderung gespeichert. In der Versionsiibersicht kénnen alle Versionen eines Dokuments angezeigt und Konflikte zwischen
unterschiedlichen Versionen geldst werden. Daten werden innerhalb des TeamDrive-Netzwerkes zu keinem Zeitpunkt
unverschlUsselt Gbertragen. Alle Dokumente werden zunachst verschlisselt, bevor sie gespeichert und versendet werden. Eine
Entschlisselung von Daten ist nur durch Mitglieder in einem Space moglich

Gespeicherte Daten auf Inrem Computer sind in der Regel unverschliisselt. Alle Daten, die Sie in TeamDrive speichern und
versenden, sind AES-256 Bit verschllsselt. Um die Sicherheit zusatzlich zu erhéhen, kann TeamDrive auf einer verschlisselten
Partition (z. B. auf einem mit TrueCrypt- oder PGP- verschlisselten Datentréger) installiert und verwendet werden.

Die Nutzung von IT-Systemen birgt generelle Risiken. Wie Sie sich effektiv vor Risiken schiitzen kdnnen, lesen Sie auf der Webseite
des Bundesamtes fur Sicherheit in der Informationstechnik (https://www.bsi.ound.de/DE/DasBSI/dasbsi_node.html).

TeamDrive ist keine Sicherheitssoftware fur lhren Computer oder Ihr mobiles Endgerat.

Die verschlisselte Datenlibertragung ist die zugrunde liegende Sicherheitsfunktion von TeamDrive. Der verschlisselte
Datenaustausch gliedert sich in drei Schritte:

Schritt 1 : Wenn Sie einen Benutzer in einen Space einladen, verwendet die TeamDrive- Software einen 6ffentlichen Schlissel
(Public Key). Der 6ffentliche Schlissel ist auf dem TeamDrive Registrierungs-Server gespeichert. Wird ein Benutzer in einen Space
eingeladen, Ubermittelt der TeamDrive Registrierungs-Server den 6ffentlichen Schlissel an die TeamDrive- Software. Der 6ffentliche
Schlussel verschlisselt die Daten .

Schritt 2: Um als Mitglied einen Space zu verwenden, wird ein privater Schlissel (Private Key, AES-256 Bit verschlisselt) erzeugt.
Aus dem privaten und dem 6ffentlichen Schllssel wird ein Schlisselpaar erzeugt und auf dem Server gespeichert. Der private
Schlissel entschlisselt die Daten und ist nur fir den Benutzer bestimmt.

Schritt 3: Teilen Sie Daten mit anderen Benutzern, werden lhre Daten verschlisselt und auf dem Server gespeichert. Jedes Mitglied
eines Space besitzt einen eigenen Schlissel. Mitglieder eines Space sind berechtigt, auf Daten innerhalb eines Space zuzugreifen.
Die Verschlisselungsart ist so entwickelt, dass die Daten in einem Space nur von den Space- Mitgliedern gelesen werden kénnen .

Aufgabe der auf lhrem Computer installierten Antivirus-Software ist es, Ihre Daten vor Schadsoftware zu schiitzen. Diesem Schutz
unterliegen auch die TeamDrive-Daten. Stellen Sie sicher, dass auf lhrem Computer immer die aktuelle Version der von lhnen
verwendeten Antivirus-Software installiert ist.

Die TeamDrive Systems GmbH Gbernimmt keine Haftung fur durch Schadsoftware infizierte Daten auf Ihrem Computer oder lhrem
mobilen Endgerat.

TeamDrive Apps ab der Version 5 entfernen nun automatisch Space-Mitglieder, wenn deren Benutzerkonto im TeamDrive System
geldscht wird. Unser "Zero Knowledge"-Prinzip wird mit dieser automatischen Entfernung von geldschten Benutzern aus Spaces
beibehalten.
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Alternativ zur TeamDrive Computer App, ist TeamDrive auch mobil nutzbar. Entsprechende Downloads finden Sie in den bekannten
App-Stores von Apple und Google.

Die meisten Funktionen der TeamDrive Computer App sind auch entsprechend auf den mobilen Apps nutzbar. Den mobilen

Endgerdten kommt aber aufgrund der Sicherheitsarchitektur und der Einsatzszenarien eine besondere Bedeutung zu. Deshalb gibt
es einige spezifische Features, die nur auf mobilen Geréten verfligbar sind.

TeamDrive Spaces konnen als Speicherort im Android/iOS-Dateiensystem hinzugefligt werden. Somit kénnen Dateien z.B. aus
Microsoft Word, Excel oder PowerPoint, direkt aus der Anwendung heraus in einem TeamDrive Space abgelegt werden

https://youtu.be/n2kEQoyngEl

In der TeamDrive mobile App Fiir iOS und Android: TeamDrive Spaces kdnnen ab dem Release 4.7.4 als Speicherort im Android
oder iOS-Dateisystem hinzugefligt werden. Somit kénnen Dateien, die auf einem mobilen Endgeréat veréandert oder neu erstellt
werden, direkt aus den jeweiligen Anwendungen, wie beispielsweise Microsoft Word, Excel oder PowerPoint heraus, in einen

TeamDrive Space abgelegt werden. Dabei kann auch auf bereits bestehende Dateien in TeamDrive Spaces zugegriffen werden.

Wie Sie die Einstellungen fiir diese neue Funktion auf mobilen Endgeraten vornehmen und wie sie nutzen kdnnen, finden Sie in
unserem Video-Tutorial unter der Rubrik Downloads und Tutorials: TeamDrive — External File Access flir iOS und Android.
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Die Konformitat von TeamDrive mit geltenden Datensicherheitsbestimmungen findet weitreichend Anerkennung wie zum Beispiel
durch den ,Deutsche Anwaltverein e. V." und dem ,Unabhédngigen Landeszentrum fiir Datenschutz Schleswig-Holstein”. Zur
Einhaltung gréBtmaoglicher Konformitat mit Datenschutzregularien befolgen Sie die folgenden Hinweise zur Installation und
Nutzung der TeamDrive Software.

Stellen Sie sicher, dass Ihr Computer gegen unautorisierte Zugriffe Dritter gesichert ist. Beachten Sie die Hinweise im Abschnitt
SchutzmaBnahmen.

Fir die Verwendung von TeamDrive ist es notwendig, personliche Informationen an den Registrierungs- Server des
Produktherstellers zu senden. Bendtigt werden ein Benutzername, eine giiltige E-Mail- Adresse, und ein Passwort. Die Ubertragung
Ihrer Daten an den Registrierungs-Server erfolgt verschliisselt (AES 256-bit). GemalB dem derzeitigen Stand der Technik, ist ein
unbefugter Zugriff unautorisierter Dritter auf die Datenibertragung nicht mdglich. Es liegt in der Verantwortung des Benutzers
sicherzustellen, dass die geltenden Einschrdnkungen befolgt werden.

Es liegt in der Verantwortung des Administrators sicherzustellen, dass alle Gesetze und Grundlagen zur angemessenen Verwendung
und zum Schutz von Daten bei der Verwendung von TeamDrive eingehalten werden.

In Fallen, in denen TeamDrive mit externem Space-Speicherplatz-Lésungen genutzt wird (z. B. auf einem WebDAV-Server oder
einem gehosteten Server), gelten die rechtlichen Grundlagen des Vertragspartners. Wahlen Sie Ihren Vertragspartner sorgfaltig aus
und beachten Sie dessen Datenschutzrichtlinien. Weitere Informationen zum Thema Datenschutz finden Sie unter
http://www.datenschutz.de. Fiir die Nutzung unserer TeamDrive Software haben wir ein ausfiihrliches DSGVO Infoblatt
bereitgestellt. https://teamdrive.com/dsgvo-infoblatt-zu-teamdrive/

Wenn Sie Unterstiitzung bendtigen, kontaktieren Sie uns direkt unter support@teamdrive.com.

Wenn Sie die TeamDrive-Cloud zur Datenspeicherung in Europa nutzen, werden lhre Daten auf Servern in Deutschland gespeichert.
Die automatische Speicherplatzzuweisung wahrend der Anmeldung basiert auf der IP-Adresse bei der Registrierung. Die Server-
Zuordnung andert sich nicht wahrend der Laufzeit der Nutzung, unabhéngig von wo Sie den Service in Anspruch nehmen. Die
Server-Zuordnung kann von TeamDrive auf Anfrage per E-Mail an support@teamdrive.com geandert werden.

Die Server-URL kdnnen Sie unter den Aktive Spaces — <Space-Name> — Informationen — Server — URL in der TeamDrive-
Software andern.

Die Abkiirzung GoBD steht fir die Grundsatze zur ordnungsmaBigen Fiihrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen
und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff. In TeamDrive Professional haben Sie beim Erstellen eines Spaces
die Moglichkeit, Aufbewahrungszeiten von bis zu dreiBig Jahren festzulegen, um beispielsweise gesetzlichen Vorgaben oder
vertraglichen Regelungen im Rahmen eines Projekts zu geniigen.

In jedem Fall werden die Datensicherungen automatisch konsolidiert, um auch bei langen Aufbewahrungszeiten keinen unnétigen
Speicherplatz zu verschwenden.

Nur Mitglieder mit Administrator-Rechten kdnnen Daten in einem Space dauerhaft [6schen. Die Bezeichnungen der Daten
verbleiben so lange im Logdfile des Space bis der Space geldscht wird.

Jeder Benutzer, der einen Space erstellt, ist standardmaBig der Besitzer und Administrator eines Space. Wenn der Benutzer einen
Space vom Server |6scht, werden sowohl Primér- als auch Sekundéardaten vollsténdig auf dem Server geldscht.

Verlasst ein Mitglied einen Space, werden Informationen, die Auskunft zur Mitgliedschaft in einem Space liefern (z. B. Eintrittsdatum,
Austrittsdatum, welche Daten wurden bearbeitet), in den Log-Dateien gespeichert. Die Log-Dateien werden nicht geldscht, solange
der Space fortbesteht. Verlasst ein Mitglied einen Space, kdnnen seine Daten nur geldscht werden, wenn auch der Space geldscht
wird. Sollen Daten anderer Mitglieder weiterhin verfligbar sein, missen die Daten vor dem L&schen gesichert und in einem neuen
Space verschoben werden.
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TeamDrive wurde entwickelt, um vertrauliche Daten und Informationen zu speichern und zu teilen. Die eingesetzten Technologien
von TeamDrive schiitzen alle lhre Daten vor dem Zugriff unautorisierter Dritter.

Wir empfehlen fiir das Speichern vertraulicher Daten Einladungen in einen Space mit einem Passwort zu schiitzen. Der Schutz mit

einem Passwort sorgt fiir zusatzliche Sicherheit. Wir empfehlen die Verwendung von Passwortern mit Zahlen, Sonderzeichen sowie
mit Klein- und GroBbuchstaben.

Auf mobilen Endgeréaten ist der unbefugte Zugriff auf heruntergeladene Dateien nur dann unterbunden, wenn das Programm
TeamDrive SecureOffice eingesetzt wird.
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Seit dem letzten Offnen des Spaces in der
TeamDrive-App gab es Aktivitdten in die-
sem Space

Hinterlassen Sie einen Kommentar zu einem
Space oder einer Datei. Wird auch ange-
zeigt, wenn ein Kommentar in einem Space
oder einer Datei hinterlassen wurde

In diesem Space gab es seit dem letzten
Offnen des Spaces in der TeamDrive-App
keine Aktivitdaten

Weitere Informationen zu einem Space, ei-
ner Datei oder einem Ordner

Der Space enthalt einen einzelnen Benut-
zer

Einladen eines Benutzers zum Beitritt zu ei-
nem Space

Der Space enthélt mehrere Benutzer

Eine Version dieser Datei wurde veroffent-
licht

Der Space ist als Favorit markiert

Aktivieren/Deaktivieren der Offline-Verflg-
barkeit eines Space, einer Datei oder eines
Ordners

©@© 00 e @

Der Space enthélt eine Aufbewahrungs-
frist (GoBD)

Erweiterte Optionen fiir eine Datei (Ver-
schieben/Kopieren/Anfiigen an, Offnen,
Senden an Drucker usw.)

Abbrechen einer Aktion oder Ablehnen ei-
ner Space-Einladung

Dieser Speicherplatz, diese Datei oder die-
ser Ordner wurde als offline verfligbar mar-
kiert

TeamDrive Einstellungen

Dieser Space, diese Datei oder dieser Ord-
ner ist schreibgeschiitzt

Loschen eines Space, einer Datei oder ei-
nes Ordners

Dieser Space kann keine Verbindung zum
Hostserver herstellen

Hoch- oder Herunterladen von Dateien
oder Ordnern in einen Space

E-Mail an einen vorhandenen Kommentar
an einen anderen Benutzer

- Einladung annehmen
- Space wieder aktivieren
- Aktuelle Dateiversion festlegen

Ein Fehler ist aufgetreten. Bitte klicken Sie
auf das Symbol fiir weitere Informationen
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Rechte setzen

Die Datei wurde erfolgreich synchronisiert
und ist auf dem aktuellen Stand.

Die Datei wird aktuell synchronisiert oder
aktualisiert (Ladevorgang).

Die Lesebestatigung ist aktiviert.

Die Datei wurde veroffentlicht.

Eine neuere Dateiversion liegt vor. Die
Datei liegt ggf. auf dem Server, ist aber
nicht lokal auf dem Rechner (bspw. VFS).

Die Datei ist geperrt.

=L M

Ein Konflikt besteht und muss manuell
aufgelosts werden.

Ungesichtete Datei mit Lesebestatigung
oder eingeschaltete Lesebestatigung.
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